


Oficina de

Nuevo Ingreso

2 nuevo.ingreso@udb.edu.sv
Soyapango: Antiguo Cuscatldn:
(O 2251-8241 (&) 2527-2300

Contactos

Colecturiay pagos
() consultasfinanzas@udb.edu.sv

Soyapango: Antiguo Cuscatldn:
Qs 22518230 Ry 2527-2309

Departamento de UDB
Administracion Académica  Virtual
(O 7986-4040 / 7471-5661 (© 2251-8253
() administracion.academica@udb.edu.sv
egresados@udb.edu.sv
graduados@udb.edu.sv
Soyapango: Antiguo Cuscatldn:
(02251-8218 (L) 2527-2329
Teléfonos de emergencia UDB
Los siguientes teléfonos han sido habilitados para % En casodeuna
realizar lamadas en caso de emergencia, tanto para que emergencia mayor
los estudiantes puedan comunicarse con sus familiares comunicarse
como para recibir llamadas: con el personal
de Asistencia
2251-8213 Depto. de Proyeccién Social (Edif. CDIU). EStudlaI)tlll, qmeges
2251-8216 Depto. de Asistencia Estudiantil (Edif. CDIU) ¥ 22(2:::3 aayuda
2251-8217 Depto. de Comunicacion Institucional. ’
2251-8238 Recepcion de la Vicerrectoria de Ciencia Tecnologia.
Centro de Cuidados y
Procedimientos de Enfermeria
Horario:

Edificio 5, primer nivel.
Tel. 2251-8200 Ext. 1775

Lunes a viernes:
7:00 a.m. a 5:00p.m.
Sabado:
8:00a.ma 12:00 m.
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Mision UDB

Vision UDB

®

Valores UDB

Somos una institucion de educacién superior con carisma salesiano dedicada
a la formacion integral de la persona humana, por medio de la investigacion,
la ciencia, la cultura, la tecnologia, la innovacién y el compromiso con la
comunidad para la construccién de una sociedad libre, justa y solidaria.

Una universidad salesiana, lider a nivel nacional y referente a nivel regional
por su modelo educativo; reconocida por la innovacion curricular; por el
desarrollo profesionaly la internacionalizacién de sus estudiantes, educadores
ypersonal de gestion; por la ejecucion de proyectos de investigacion, desarrollo
e innovacion; por sus publicaciones de impacto; por sus programas de grado
y posgrado acreditados internacionalmente; por sus programas a distancia
unicos e innovadores; por el mejoramiento continuo de la calidad y por la
gestién de sus recursos fisicos, tecnoldgicos y financieros para la sostenibilidad
de la institucion.

VERDAD

Es la razén de la labor docente, de investigacion y de proyeccién social, que
busca la verdad mediante la rigurosidad cientifica y los valores cristianos, en
la busqueda de una sociedad libre, justa y solidaria.

INTEGRIDAD

Promovemos la dignidad de toda persona humana, hombre y mujer, a través
de una educacion y un estilo de relaciones que garantice la integralidad de su
desarrollo personal y social.

SOLIDARIDAD
Formamos personas que vivan comprometidas con la justicia para hacer una
sociedad mds solidaria y humana.

ESPIRITUALIDAD

Supone una visién del mundo y de la persona enraizada y en sintonia con el
Evangelio de Cristo, y una Comunidad Académica que comparte y promueve
esta vision.

RAZON

La disponibilidad al didlogo, a la empatia; la educacién al sentido critico, a
pensar con libertad, al descubrimiento y adhesidn a los valores éticos, a la
formacién de la conciencia moral, para la construccion de la sociedad.

AMABILIDAD
Una experiencia comunitaria basada en la presencia cdlida, con espiritu de
familia, de los profesores y el personal de gestién entre y para los estudiantes.

RESPONSABILIDAD

Sinergia y adhesidon a la propuesta educativo-pastoral de la Universidad,
desde la diversidad de la Comunidad Académica, para garantizar el alcance
de los resultados mediante el trabajo y la innovacioén.
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1- Calendario Académico 2024
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Conozcalas actividades del Calendario Académico
2024 y otros eventosinstitucionales en el espacio de
“agenda” de nuestro sitio web:

https:.//www.udb.edu.sv/udb/eventos



SOmMOS un CAMpLLS
100% libre de humo [t

PRCHI B0 FLUMAR
DENTRO DEL CAMPUS

El Consejo Académico acuerda:

Declararatoda la Universidad como campus
libre de humo, por lo tanto se prohibe
la practica de fumar en todas las areas y
ambientes de la Universidad Don Bosco en
ambos campus. Este acuerdo deja sin efecto
al emitido en el acta No. 26-2007, con fecha
24 deJuliode 2007.

REGLAMENTO
GENERAL

AADMINISTRATIVO-ACADEMICO

IMPORTANTE

En el Reglamento General Administrativo-Académico
los estudiantes pueden conocer los aspectos que
norman los procesos académicos y administrativos;
asi como las actividades que deben desarrollar
durante su proceso formativo.

Puede accederse a través del siguiente enlace:
https://bit.ly/ReglamentoGeneralAdministrativoUDB

Programa de un segundo idioma

La UDB, consciente de la importancia de dominar una segunda lengua para el
éxito profesional, ha establecido como REQUISITO DE GRADUACION el “DOMINIO
AVANZADO DE UN SEGUNDO IDIOMA" para estudiantes de Licenciaturas e
Ingenierias. Este requisito entrd en vigencia para los egresados a partir del afo

2005.

Para facilitar la obtencién de un dominio avanzado de un segundo idioma, la
Universidad Don Bosco ofrece programas de inglés y francés en las siguientes

modalidades:

« Inglés Intensivo
Presencial y virtual
Inglés Sabatino
Presencial y virtual
Francés virtual

Campus Soyapango

Informacion:

Escuela de Idiomas,

Facultad de Ciencias y Humanidades

+Tel.: 2251-8219 - e-mail: sabatinos@udb.edu.sv

Campus Antiguo Cuscatldn

« Inglés Intensivo virtual

Informacion:

« Francés Intensivo virtual Academia de Idiomas,

- Teléfonos: 2251-8219
- e-mail: idiomas@udb.edu.sv

‘@)

Regresar
al indice


mailto:%20idiomas%40udb.edu.sv?subject=

@ 2- Costos para el afio 2024

Regre;ar
alindice Pagos de Matriculas e ingresos

Ciclo 1 Ciclo 2
Tramite de ingreso $15.00 $15.00
Curso de induccion a la vida universitaria $40.00 $40.00
Curso de induccién a la vida universitaria TMA $75.00 $75.00
Matricula $40.00 $40.00
Servicios académicos en linea $13.00 $13.00
Recursos de biblioteca $15.00 $15.00
Carné $5.00 e
Seguro de accidentes personales $5.50 $5.50
Servicios de colecturia, medios de pago y soporte $5.50 $5.50
administrativo
Practica de laboratorio TMA (por materia) $42.00 $42.00
Inglés Técnico TMA $42.00 $42.00
Practica de laboratorio de carreras técnicas $42.00 $42.00
Practica de laboratorio de Ingenieria y Licenciatura $50.00 $50.00
Practica Docente (Profesorados y Licenciaturas) $17.00 $17.00
Practica de Ortesis y Protesis $140.00 $140.00
Manual de practica de laboratorio por asignatura (Impreso) $6.00 $6.00
Manual de practica de laboratorio por asignatura (Digital) $4.00 $4.00

= |acuota mensual se revisara anualmente y serd sometida a aprobacién del Consejo
Académico.

= Por Acuerdo de Consejo Académico, los pagos de matricula e ingreso realizados, no
se devuelven si el alumno se retira de la Universidad.

= El pago de la practica de laboratorio no se devuelve si la materia se retira.

Otros Pagos
Reposicion de carné $5.00
Recargo de mensualidad después del 5 de cada mes $12.00
Adicién de materias (solo casos especiales) $10.00
Retiro de cada una de las materias (ver fechas en Calendario Acadér $5.00
Tramite de equivalencias externas $10.00
Cada materia concedida por equivalencia externa $10.00
Evaluacioén diferida por cada materia o practica de laboratorio $12.00
Constancia de estudios certificada $10.00
Certificacion de notas $25.00
Certificacion de notas en inglés $50.00
Constancia de estudios $5.00
Cambio de carrera $20.00
Reingreso para carreras de grado $12.00
Reingreso para carreras de posgrado $20.00
Evaluacion de suficiencia $60.00
Evaluacion de suficiencia inglés y francés $30.00
Reporte de notas $3.00
Constancia de pagos realizados $5.00
Constancia de horarios de estudio $5.00
Reposicién de constancia de horas sociales $5.00
Reposicién de carta de egreso $5.00
Constancia de costos de carrera $5.00
Reposicion de titulo $60.00
Prérroga de pago concedida por Consejo Académico $3.00
Recuperacién de la calidad de egreso $58.00

__



3- Comunicaciones Importantes

Para estar informado de algunas disposiciones académicas, es importante leer

detenidamente lo siguiente:

—_—

ciclos académicos. Ciclo 01 con inicio
en enero y Ciclo 02 con inicio en junio
para las carreras semipresenciales

en los campus Soyapango y Antiguo
Cuscatlan.

Posgrados y carreras de la Direccion
de Educacion a Distancia inician el
Ciclo 02 en el mes de julio.

La inscripcién de materias se realiza
en linea, en fechas establecidas en el
calendario académico, ingresando al
Portal Estudiante admacad.udb.edu.
sv/PortalWeb/ donde puede acceder
también a: Preinscripcion

de asignaturas, solicitud y servicios
en linea, ficha, expediente estudiantil
y notas de cada evaluacion realizada.

De no realizarse el tramite de
retiro de una materia que se
dejo de cursar durante el ciclo,
la asignatura se considerara
reprobada tanto para efectos
internos como externos.

Si no se efectla el pago de la
mensualidad de las carreras
semipresenciales a mas tardar el

5 de cada mes, y de las carreras
de posgrado y de la Direccién

de Educacion a Distancia a mas
tardar el 15 de cada mes, habra un
recargo por mora.

— 1]

4
(0 La Universidad Don Bosco posee dos 0 El ciclo complementario

para las carreras de grado
semipresenciales de los campus
Soyapango y Antiguo Cuscatlan,
se realiza entre noviembre y
diciembre, con la finalidad de
avance o recuperacion, y serd de
caracter voluntario, con el pago
del arancel respectivo.

D)

Regresar
al indice

(4

La preinscripcién de materias es
responsabilidad directa
del estudiante.

No se aceptan cambios
de grupo posteriores a la
inscripcién de materias.

o

Al retirarse de la Universidad sin
hacer el tramite de Retiro Total
del ciclo, las materias inscritas

se registrardn como reprobadas
y deberdn pagarse las cuotas
pendientes si se desea continuar
estudiando en la Universidad.


admacad.udb.edu.sv/PortalWeb/
admacad.udb.edu.sv/PortalWeb/

D)
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—_—

(0 Apelaciones de cuota. Aplica para aquellos estudiantes que han tenido
alguna modificaciéon en los ingresos econémicos del grupo familiar, por
despido, muerte o cambio de trabajo. Para ello, deben presentar su solicitud
de apelacién y la documentacién que compruebe la disminucién de ingresos,
por medio del portal Estudiante y en los periodos establecidos (Ver Calendario
Académico 2024 - enlace en pég. 7).

(o Retiro de asignaturas y retiro total.
« Una asignatura en 12 matricula puede ser retirada un maximo de tres veces.
* Una asignatura en 22 matricula puede ser retirada un maximo de dos veces.
* Una asignatura en 32 matricula puede ser retirada una sola vez.
* Una asignatura inscrita como concesion especial en 42 matricula no puede
retirarse.

* El retiro total de asignaturas solo puede realizarse dos veces durante toda la
carrera.

A wswwwwwwwwww |MPORTANTE vy A

La Universidad Don Bosco pone a disposicion de la Comunidad Educativa los canales
para notificar cualquier inconveniente ocurrido dentro del campus.

En caso de ocurrir un percance, en primera instancia, el afectado debe acudir al personal
de vigilancia quienes le contactardn con el encargado en turno. También puede acudir
en horas hdbiles a:

Campus Soyapango

- Departamento de Asistencia Estudiantil, CDIU, primer nivel (En caso de extravio de
documentos, equipos electrénicos, etc.).

-Direccién Administrativa Financiera, Edif. R, primer nivel. (En caso de problemas de mayor
magnitud).

Campus Antiguo Cuscatldn
-Vicerrectoria de Gestion Institucional.

La UDB no se responsabiliza por pérdidas o darios en vehiculos o pertenencias
personales; sin embargo, pone a disposicion su personal, procedimientos y recursos
de video vigilancia, como apoyo en la resolucion de la situacion.
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Departamentos que

Ofrecen
Asistenciaz
al

Estudiante

1- Biblioteca 2- Colecturia

\Y%

BIBLIOTECA

RAFAEL
MEZA AYAU

UNIVERSIDAD DON BOSCO

La Biblioteca Rafael Meza Ayau le
ofrece los siguientes servicios:

En esta unidad puede realizar los
siguientes tramites:

o Préstamo de libros y
material bibliogréfico.
« Salas de estudio grupal e individual.
* Recursos electrénicos de informacion.

« Pagos correspondientes a la
inscripcién de cada ciclo, tramites
ordinarios y extraordinarios.

Edificio R, primer nivel.
Contacto:

Tel. Campus Soyapango:
2251-8230 (Directo)

Tel. Campus Antiguo Cuscatlan:
2527-2309 (Directo)

Contacto:
Tel. Campus Soyapango:
2251-8200 Exts. 1714y 1768
2251-8215 (Directo)
Tel. Campus Antiguo Cuscatlan:
2527-2312 (Directo)
e-mail: biblioteca@udb.edu.sv
@ Biblioteca “Rafael Meza Ayau”
UDB - Oficial

__


https://www.facebook.com/bibliotecaUDB
https://www.facebook.com/bibliotecaUDB

@

Regresar

e Centro de
= Desarrollo Integral

@ Universitario o

Cbivu

Fortalece en los estudiantes habilidades de liderazgo, responsabilidad individual y
social a través de los diversos programas de acompaiamiento que la UDB ofrece
para convertirlos en profesionales integrales.

3- Administracién Académica . o ) ) )
Puede realizar tramites de equivalencias, retiro

de materias, cambios de carrera, extensién de
C certificacionesy constancias, trdmites de graduacion

e informacion general sobre temas académicos.

Nota: Estos procedimientos se realizan en linea dentro
del Portal Estudiantes (solicitud y pago) en las fechas
establecidas en el calendario académico, pagando el
arancel respectivo segun instructivos.

Contacto:

Edificio CDIU, primer nivel.

Tel. Campus Soyapango: 2251-8218

WhatsApp: 7471-5661

Tel. Campus Antiguo Cuscatlan: 2527-2329 (Directo)
E-mail: administracion.academica@udb.edu.sv

4-Artey Cultura Los estudiantes pueden integrarse a los grupos de

extension universitaria y participar en los procesos
formativos en teatro, danza contemporaneay coro.
Ademas se ofrecen talleres y cursos libres en las
diversas dreas de las artes.

Pueden participar en las actividades desarrolladas
Departamento de en la Agenda Cultural y visitar la Pinacoteca.

ARTE Y GULTURA

Contacto:

Edificio CDIU, tercer nivel.

Tel.: 2251-8226 (Directo)

WhatsApp: 7600-2629

e-mail: arteycultura@udb.edu.sv
@ Artey Cultura UDB -Oficial
X Arte y Cultura UDB
arteyculturaudb

__



mailto:arteycultura%40udb.edu.sv%20?subject=
https://www.facebook.com/arteyculturaudb
mailto:administracion.academica%40udb.edu.sv%20?subject=

5- Asistencia Estudiantil

Y oo

Los estudiantes pueden integrarse
en cualquiera de nuestras disciplinas
deportivas o consultar sobre
periodos de matricula e inscripcién.
La unidad es un apoyo inmediato en
casos de emergencia.

Contacto:

Edificio CDIU, primer nivel.

Tel.: 2251-8216

e-mail:
asistencia.estudiantil@udb.edu.sv
@ B deportesudb

7- Pastoral Universitaria

=

PASTO RAL

IVERSIDAD DON BOSCO

‘@)
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: Ofrece asistencia individual y grupal
I en temas de psicologia y pedagogia
: académica y personal; ademas de
| talleres y cursos especializados a
: estudiantes y docentes.
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Contacto:

Edificio CDIU, segundo nivel.
Tel.: 2251-8200 ext. 1781
e-mail:

mlazo@udb.edu.sv
carmen.perez@udb.edu.sv
jose.menjivar@udb.edu.sv

Esta unidad crea espacios de animacién
pastoral, orientacion espiritual y formacion
permanente siempre bajo el carisma salesiano.
Desde aca se impulsa el Asociacionismo
Salesiano Universitario.

Contacto:

Edificio CDIU, primer nivel.
Tel.: 2251-8200, Ext.1767
e-mail: pastoral@udb.edu.sv

@ X pastoraluniversitaria.udb
pastoraluniversitariaudb

__


mailto:pastoral%40udb.edu.sv%20?subject=
https://www.facebook.com/pastoraluniversitaria.udb
https://www.facebook.com/deportesudb
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El modelo educativo
universitario orientado por
los principios del Sistema
Preventivo de Don Bosco,
garantiza en los estudiantes,
su crecimiento personal y
profesional que permite
potenciar sus competencias
y habilidades para su propio
desarrollo.

Liderazgo.
Profesionalidad.
Vision de futuro.
Proactivos.
Autoreflexivos.
Capacidad de planificacion
y organizacion.

Se desafian
constantemente.

Se vuelven referentes
para otros.

Generan empatia.
Fomentan el trabajo
en equipo.

Como estudiantes generan
espacios de aprendizaje,
intercambio de experiencias
que complementan su
formacion profesional y los
acercan a la realidad socio
laboral del pais. Aportan
soluciones y emprenden
proyectos a través del
desarrollo de actividades
como:

- Foros, conferencias,
seminarios y talleres.

« Visitas técnicas a
reconocidas empresas.

« Voluntariado.

- Fortalecen la identidad con
la institucion.
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I Las asociaciones de estudiantes dentro de la Universidad Don Bosco, son concebidas con 'y
! el objetivo que los jévenes universitarios conserven, profundicen y actden con los !
1 principios salesianos, traduciéndolos en compromisos de vida familiar, profesional y 1
“ socio-politica. 'l
~ -
COMPETENCIAS APORTES PROTAGONISMO
ESTUDIANTIL

Crean proyectos con
un alto grado de
incidencia interna
y externa.
Contribuyen al
proceso de mejora
continua de la
Universidad.
Proponen mejoras
en su entorno
académico.
Didlogo abierto
con la Comunidad
Universitaria.
Responsabilidad y
compromiso social.



Asociacion Salesiana de Estudiantes de Mecdnica
E3 ASEMecanicaUDB asem_udb

Asociacién Salesiana de
Estudiantes de Ingenieria Industrial
3 AseiiuDB udb.aseii

Asociacién Salesiana de Estudiantes de
Ingenieria Industrial Antiguo Cuscatldn
aseii_ac_udb

Asociacién Salesiana de
Estudiantes en Ciencias Econémicas, ASECEU

I aseceudb [E aseceuudb

IEEE - UDB Comunications Society
3 comsoc.udb jeee.comsoc.udb

Asociacion de Comunicadores Universitarios
Salesianos, Antiguo Cuscatldn

acusudb_ac

IEEE Engineering in Medicine And
Biology Society

[ EMBS.UDB emb.ieee_udb

IEEE Robotics & Automation Society
EA RAS.UDB [@ ieee.ras.udb.sv

IEEE Woman in Engineering
A wiec.icee.udb [E] iece.wie.udb

Asociacién Salesiana de Estudiantes de Idiomas
[ ASEIDUBD [@ aseidudb

IEEE - Technology Engineering
Management Society UDB

3 TemsuDB ieee.tems.udb

Asociacion Salesiana de Estudiantes de
Idiomas Antiguo Cuscatldn
aseid.ac

Asociacion Salesiana de Estudiantes
Ciencias de la Computacion
asecc.udb

Asociacién Salesiana de
Estudiantes de Disefio

ased.udb.cs

Conozca y forme
parte de nuestras

Asociaciones

D)
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Asociacion de Astronomia de la
Universidad Don Bosco
E3 ASAUDB [E asa.udb

Asociacién de Comunicadores
Universitarios Salesianos

3 AcusuDB [E acus.udb

Asociacion de Estudiantes de
Biomédica
A AEB.UDB.PaginaOficial [& aeb_udb

Asociacién Salesiana de Estudiantes en
Ciencias de la Computacion, Antiguo Cuscatldn
[F3 ASECC - Antiguo Cuscatlan

IEEE - UDB Rama Estudiantil
Universidad Don Bosco
I IEEEUDB

Asociacion Salesiana de Estudiantes
de Telecomunicaciones, Electronica,
Automatizacién y Mecatrénica

[ aecimecUDB [ aseteam_udb

Asociacién Salesiana de Estudiantes
en Aerondutica
3 ASEAUDB [E) aseaudb

Asociacion Salesiana de Estudiantes Becarios
3 ASEB.UDB [E asebudb

IEEE Computer Society
F cs.ubs computer.society.udb

IEEE - UDB Power and Energy Society
I pes.udb ieee.pes.udb

Sociedad Internacional de
Automatizacion ISA
3 1sAuDB isa.udb

Asociacion Salesiana de Estudiantes
en Ortesis y Protesis UDB
Ed ASEOPUDB aseoyp.udb

Asociacion Salesiana de Estudiantes en Ciencias
Econimicas, ASECEU Antiguo Cuscatldn

aseceuudb

Asociacién de Estudiantes de Técnico
eIngenieria Eléctrica

ASETIE.UDB

Asociacién Salsesiana de Estudiantes de

Diseno Antiguo Cuscatldn
ased.ac
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DEPARTAMENTO DE
PROYECCION SOCIAL

Universidad Don Bosco

La Universidad Don Bosco mantiene viva su misién de educar, privilegiando la
centralidad de la persona y su formacion integral para impulsar el desarrollo,
formando profesionales comprometidos y que transforman vidas.

El Centro de Desarrollo de Carrera (CDC) es una de las apuestas
de la UDB que se orienta al futuro con la finalidad de fortalecer
CENTRO DE a sus estudiantes y a la Comunidad Educativa en general como

eSS b parte de su Proyeccién Social
CARRERA '

Solicite mas informacion:
Tel.: (503) 2251-8213 - Whatsapp: 7600-6229
@ CDC.UDB

A continuacion le describimos los diversos programas
del Departamento de Proyeccién Social:

[ 8-Programa de Becas [ 9- Programa Incorpéorate

>~

UDBecas INCORPORATE

Como UDB administramos mas de
40 programas de becas que acercan
oportunidades de estudios universitarios.
Para aplicar debe mostrar buen
rendimiento  académico, expresado
en un historial de calificaciones sin
reprobaciones y tener un CUM no menor

El Programa de Acompanamiento e
Insercién Laboral INCORPORATE acerca
oportunidades laborales e impulsa
actividades para que desarrolle
competencias acordes a las exigencias
del ambito laboral.

a7.50. Contacto:
e-mail: incorporate@udb.edu.sv
Contacto: @ IncorporateUDB

e-mail: becas@udb.edu.sv

__


https://www.facebook.com/IncorporateUDB
https://www.facebook.com/CDC.UDB
mailto:%20becas%40udb.edu.sv%20%20?subject=
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[ 10- Programa de Orientacion de Carrera (POC) - = = = = = = = = — — — — — -

Un programa de atencion y orientacion, disenado

para potenciar sus capacidades y habilidades
UDB mediante formacion continua, con el objetivo que
se vuelva mas competitivo y tenga mas posibilidades

de obtener un empleo.

Contacto:
e-mail: poc@udb.edu.sv

[M 11-Programa Perseverad — — — — — — = = = = = —« - - - - - - -~

Desarrolle su potencial a través de la herramienta
pedagdgica del coaching, construya mejoras

PEMRA en los procesos de formacién y promueva la

superacién académica.

Contacto:
e-mail: persevera@udb.edu.sv

[ 12-Servicio Social Estudiantil - — — — - = = = = = = = = — — — —— — - — — — ——

Atravésdelaaplicacion practicade susconocimientos
contribuya al desarrollo de las comunidades y a la
solucién de sus problemas. Es una oportunidad para
que fomente su compromiso social.

Contacto:
serviciosocial@udb.edu.sv

[ 13-Cuota Diferenciada — — — - — — = — = — = — = — — — — — — — — — ————_

Este programa gestiona el sistema de asignacién de
- cuotas acorde a los ingresos del grupo familiar y a
r— partir del estudio socioeconémico, asi como también
’B procesa y analiza las solicitudes de apelacion que

se realizan a través del Portal Web, cuando las
[ I | situaciones lo ameritan.

e-mail: cuotadiferenciada@udb.edu.sv

__


mailto:%20poc%40udb.edu.sv?subject=
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El Programa de la UDB para el empoderamiento
de la mujer, PROMUEVE, es una plataforma de
intercambio en temas investigativo-académicos,
‘ desarrollo de capacidades para la gestidn,
entrenamiento y cooperacién entre mujeres,
PROMUEVE asi como divulgacién de acciones realizadas,
con el propdsito de abrir un espacio de
empoderamiento de la mujer en sus diferentes
campos de accion.

Contacto:
e-mail: promueve@udb.edu.sv

Tiene acceso a servicios de:

« Atencién a casos de emergencias.

+ Brindar medicamentos comunes.

« Servicio de inyecciones previamente
recetadas por un médico.

« Curaciones, toma de presién arterial y evaluaciéon
de signos vitales o condicion general previa a un
traslado.

Promocién y campanas de salud.

+ Sala de lactancia materna.

Lunes a viernes

de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Sabado

de 8:00a.m.a 12:00 m.

Edificio 5, primer nivel, Campus Soyapango.
Tel.: 2251-8200 Ext. 1775.

[ 16- Programa de Bienestarintegral — — - - - - = = = = - — - — - — - — — -

. El Programa de Bienestar Integral, tiene por
s objetivo motivar una vida saludable, brindando
herramientas que promuevan el bienestar fisico,
Programa de mental y espiritual, de la Comunidad Educativa
Bienestar Integral  contribuyendo en su desarrollo personal y
Universidad Don Bosco profesional.
Contacto:

Tel.: 2251-8213 (Directo)

__


mailto:promueve%40udb.edu.sv?subject=
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Il - Procedimientos Académicos Administrativos @
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1- Admisiones

Eselacto previoa cualquier otraacciéon académica como alumno de la Universidad
Don Bosco, tanto para nuevo ingreso como para quienes contintian o vuelven ala
Universidad después de un ciclo o mas. Por esta accidn el estudiante se convierte
en un ELEMENTO ACTIVO DE LA UDB.

Los alumnos pueden efectuar sus tramites de ingreso en cualquiera de las
siguientes modalidades, para cada una de las cuales, existen procedimientos
establecidos:

e Nuevo ingreso. » Ingreso continuo.
« Ingreso por equivalencia. e Reingreso.
Ver mas detalles en: Ver mas detalles en:
https.//www.udb.edu.sv/udb/pagina/ https.//www.udb.edu.sv/udb/pagina/
procesos-para-nuevo-ingreso procedimientos _academicos

2- Inscripcién de asignaturas de Antiguo Ingreso.

La inscripcion de asignaturas es el proceso por el cual el estudiante, define
los grupos de clases tanto tedricos como practicas de laboratorio de cada
asignatura que va a cursar, finalizando el proceso con el pago de los aranceles
correspondientes al ciclo.

Para poder inscribir asignaturas:

[a] Es requisito indispensable, estar solvente en Colecturia, Biblioteca,
Administracion Académica.

[b] Agregar las materias en linea, revisar bien los grupos asignados. Una
vez le de finalizar y pague la inscripcion, no hay cambio de grupos ni
de asignaturas. Esta accion es responsabilidad directa del estudiante.

[c] Pagar los aranceles de inscripcion en la fecha establecida; si no lo
hace, se le anula el procesoy tiene que realizarlo de nuevo, quedando

sujeto a los cupos disponibles en los grupos.

[d] Las materias quedan inscritas automaticamente desde el momento
en que se realizan los pagos correspondientes.

__


https://www.udb.edu.sv/udb/pagina/procesos-para-nuevo-ingreso
https://www.udb.edu.sv/udb/pagina/procesos-para-nuevo-ingreso
https://www.udb.edu.sv/udb/pagina/procedimientos_academicos
https://www.udb.edu.sv/udb/pagina/procedimientos_academicos
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3 - Retiro de Asignaturas y Retiro Total de Ciclo

. Elretiro de asignaturas es la accidn por la cual un estudiante deja de cursar una o
mas materias de las que habia inscrito oficialmente.

+ Retiro total del ciclo: Es cuanto retira oficialmente todas las asignaturas inscritas
en el ciclo.

Pasos a seguir para carreras semipresenciales y virtuales:

[1] Ingresar al portal Estudiante con usuario y contrasefa.

En el Index seleccionar la opcién Retiros.

Haz clic en agregar solicitud.

Agregar la(s) materia(s) a retirar, dar clic en el botén “Crear Solicitud”
dando clic en“Aceptar”.

Puede realizar el pago a través del POS virtual en el Portal Estudiantes o

imprimir boleta de pago para pagar en Colecturia UDB, agencias o medios
electrénicos del Banco Agricola.

NOTA: Normativas que se aplican al retiro de asignaturas:

« Estar solvente con las mensualidades.

+ El tramite solo puede hacerse en las fechas establecidas en el Calendario
Académico.

« Si se retira una asignatura por la que pago la practica de laboratorio, no se
devolverd el arancel pagado.

« Una asignatura inscrita en primera matricula solo puede retirarse tres veces.
» Una asignatura inscrita en segunda matricula solo puede retirarse dos veces.
« Una asignatura inscrita en tercera matricula solo puede retirarse una vez.

* Retiro total de ciclo solo se puede realizar en dos ocasiones durante el tiempo
de duracién de la carrera.

__



Pasos a seguir para carreras de posgrado:
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Comunicarse con la direccidon de programa para exponer los motivos por

los cuales realizara el tramite de retiro

La direccién de programa se entrevista con el maestrando, y aprueba la

solicitud.

La direccién de programa notifica a la Administracion Académica para
ingresar la fecha del retiro en el sistema (fecha elegida entre el director de

programa y el maestrando).

La Administracién Académica informa a la direccion del programa que la
fecha ha sido registrada, para que se le informe al maestrando.

NOTA: Para posgrados las asignaturas son modulares, por lo que, para
autorizar el retiro de una asignatura, no debe sobrepasar el 60% de avance
en su desarrollo. Por lo tanto, no se pueden autorizar retiros de asignaturas

cuando estas hayan finalizado.

4 - Solicitud de documentos en linea

Durante el ciclo académico y en las fechas
establecidas en esta Guia Estudiantil podras
realizar los siguientes tramites:

* Reporte de Notas.

« Certificacion de Notas.

« Certificacion de Programas.

* Certificacion de Titulo.

« Certificacion de Plan de Estudios.

« Constancias de Estudio y Horarios.

* Programa de Estudios de las Asignaturas.
* Reposicion de Titulo Universitario.

. Reposicion de Carta de Egreso.

Nota: La solicitud de evaluacion diferida
se hacen directamente con las escuelas.
Ver Reglamento General Administrativo-
Académico en el siguiente enlace:

https://bit.ly/
ReglamentoGeneralAdministrativoUDB

__

Desde el Portal Estudiante puede
realizar Procedimientos Académicos
tales como: Reingreso, Cambios y
Adicién de carrera, asicomo consultar
el estados de los mismos.

@
AR

Conozca detalles de procesos
académicos en el siguiente enlace:
http://www.udb.edu.sv/udb/
pagina/procedimientos
academicos



http://www.udb.edu.sv/udb/pagina/procedimientos_academicos
http://www.udb.edu.sv/udb/pagina/procedimientos_academicos
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5- Reingreso

Un estudiante de reingreso es quien ha dejado de estudiar en la Universidad por
uno o mas ciclos académicos y desea reiniciar sus estudios.

El reingreso es un procedimiento académico que posee un arancel establecido
por lo que es indispensable la asesoria previa con en la Direcciéon de Escuela
o de Programa, a través de los diversos canales disponibles, para visualizar las
oportunidades de continuidad de su carrera; esto con la finalidad de que realice
el trdmite en el ciclo que proyecta inscribirse.

Para ello debe considerar los siguientes pasos:

1l

Ingresar al Portal de Estudiantes.

Dar clic en la opcion de menu Procedimientos Académicos. Es requisito
haber quedado solvente con la Universidad al momento de haberse
retirado.

Presionar el botén Reingreso para crear su solicitud, realizar el pago
del arancel respectivo ($12.00 para carreras de grado y $20.00 para
posgrado), y, con ello enviarla al Departamento de Administracion
Académica.

Actualizar su informacion basica, incluyendo la carrera que quiere
reactivar. Es posible que aparezca mds de una carrera en algunos casos.

Verificar al enviar la solicitud que le aparezca el Estado Solicitada en su
Portal de Estudiante.

Luego de la revision por parte de los departamentos de Administracion
Académica y Proyeccién Social, la solicitud sera aceptada.

6- Procedimiento para Incorporacion de Titulos Obtenidos en el Extranjero

Se define el siguiente procedimiento tomando como base al Reglamento
Administrativo Académico de la UDB y la legislacién nacional:

La homologacidn es laincorporacién mediante un proceso de comparacion
y andlisis, realizado por una institucion de educacion superior, de los
estudios efectuados en una institucion educativa superior extranjera y que
corresponde a un nivel de estudios de educacion superior de El Salvador.

LaUniversidad DonBosco aceptardsolicitudes deincorporacién unicamente
en las dreas relacionadas con su oferta académica y en aquellos casos que
el titulo provenga de un pais en donde no exista un convenio de mutuo
reconocimiento de titulos con el MINEDUCYT.

__



Los pasos a seguir son los siguientes:

Elinteresado debe presentar en la Administracién Académica la siguiente
documentacion en original y copia:

a) Solicitud dirigida al Consejo Académico expresando su interés por
incorporar su titulo extranjero en la Universidad Don Bosco.

b) Comprobantes de su identidad (Pasaporte, DUI, etc).

¢) Titulo obtenido en la institucién extranjera.

d) Certificacion global de notas.

e) Programas de Estudios de las asignaturas.

f) Declaracion jurada de no haber iniciado el trdmite de
incorporacion en otra institucion de nuestro pais.

g) Pagar en Colecturia los aranceles por el derecho de estudio del
expediente y anexar el recibo.

Toda la documentacién debera estar certificada y/o apostillada por el Consulado
o Embajada de El Salvador en el pais que emite el titulo.

Los documentos redactados en idioma extranjero deben presentarse traducidos
al espanol por persona legalmente autorizada, a costa del peticionario.

Administracion Académica remite la documentacién a Consejo Académico
para que nombre una comisién que estudie la solicitud.

La comisién tendra un maximo de sesenta dias para emitir una resolucion a
la peticion del interesado y la presenta a Consejo Académico.

El Consejo Académico emite el acuerdo correspondiente y entrega en
original al interesado en un plazo no mayor a los quince dias.

Sila solicitud es aprobada, procede la incorporacién y el interesado paga el
complemento de pago de los aranceles.

El interesado presenta en el Ministerio de Educacién, Ciencia y Tecnologia
(MINEDUCYT) el acuerdo de incorporacion emitido por el Consejo

Académico, para que le realicen la auténtica correspondiente.

No se atenderd una peticion de reconsideracion de una solicitud de
incorporacién que ha sido rechazada por la Universidad.

__
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