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“No basta saber las cosas, es necesario practicarlas”
Don Bosco



En este documento encontrara:

1. :Qué es el Servicio Social Estudiantil?

2. Medios digitales para conocer nuevos proyectos.
3. ¢:Como aplicar a un proyecto de Servicio Social?
4. ;Como inscribir un proyecto de servicio social?
5. ¢Cédmo elaborar el Plan de Trabajo?

6. :COomo finalizar el proceso de Servicio Social?

7. Recordatorios

8. Contactos



8 (Qué es el Servicio
Social Estudiantil?



1. El Servicio Social Estudiantil ;. Cuantas horas sociales

debo realizar?
Es l|la oportunidad que tienen nuestros
estudiantes de fortalecer su compromiso w 5@@
social, brindando su aporte al desarrollo de la
sociedad, a través de Ila ejecucidn de horas para las carreras

proyectos de servicio social que responden a de Licenciatura o Ingenieria
las necesidades que se presentan en

comunidades, instituciones de Gobierno y
organizaciones sin fines de lucro.

horas para las carreras
Técnicas y Profesorado

¢Donde se puede realizar el Servicio Social? ;Cuando iniciar el Servicio Social
Estudiantil?

-Instituciones de Gobierno.

-Organizaciones sin fines de lucro. A partir del @W@L@ n[|[|

-Comunidades organizadas que lo soliciten. si es estudiante de Licenciatura o Ingenieria
No se aprueba como Servicio Social:

Las actividades que desarrolle un estudiante A partir del @W@L@ n[|

en su lugar de trabajo o las que realice en si es estudiante de Técnico o Profesorado

beneficio del sector privado o de instituciones
con fines de lucro.



* Medios digitales para
kh‘@ conocer huevos proyectos




PARA CONOCER LASTOPORTUNIDADES
DE SERVICIO SOCIAL DISPONIBLES,
PUEDE VERIFICAR LOS SIGUIENTES MEDIOS:

ervicio J -
ocial Estudiantil

o

Aplicacion movil CDC-UDB
(disponible para Android)

Pagina oficial de ﬁ
Servicio Social en Facebook

https://play.google.com/store/ apps/ details?id=udb.edu.sv.cdc

Revise las oportunidades de servicio social publicadas, Ingrese a la aplicacién y filtre los proyectos de servicio social de
identifiqgue el proyecto de su interés y verifique las actividades a acuerdo a su carrera, identifigue el proyecto de su interés y
realizar, si cumple con los requisitos envie su Curriculum Vitae al verifique la informacién de la oportunidad, si cumple con los
correo electrénico descrito en la publicacion. requisitos de clic en “Aplicar” para que pueda enviar su

Curriculum Vitae al correo electrénico que se ha colocado en las
indicaciones.

Puede aplicar a las oportunidades publicadas en estos medios
o identificar una Instituciédn Gubernamental u Organizacidn sin fines de lucro donde realizar el servicio social.



cComo aplicar a
un proyecto de

servicio social?




INSCRIPCION EN LINEA

- . . ? '_,f;_
Servicio Social =
. . ® DERARTAMENTD DE
Y Estudiantil UDB é e e
ariie e st - 13 som © ersae
ocial Estudianti 5,5 mil Me gusta - 113 seguidos .
o o 0 oh Dt Bienvenido

Pagina oficial de ﬁ
Servicio Social en Facebook

Aplicacion ».
mévil CDC - uDB ¥

- Ingrese a la aplicacion y filtre los proyectos de servicio
social de acuerdo a su carrera, identifique el proyecto de
su interés y verifigue la informacion de la oportunidad.

- Verifigue las oportunidades de Servicio Social
publicadas e identifique el proyecto de su interés.

- Si cumple con los requisitos, de clic en la opcidn
“‘Aplicar” para que pueda enviar su Curriculum Vitae al
correo electronico que se indica en la seccion ;Como
aplicar?.

- Sl cumple con los requisitos y desea aplicar, siga las
Indicaciones descritas en la publicacion.




cComo inscribir un

proyecto de servicio social?




D Para proyectos publicados en |la Fanpage y Aplicacion Movil

Las oportunidades de servicio social publicadas en la fanpage y en la aplicacion movil, se encuentran
previamente creadas en el portal web. Si ha sido seleccionado para participar en uno de los proyectos UNIVERS
publicados, deberd identificar el cédigo de proyecto, el cual se encuentra en la publicacion y realizar
los pasos descritos a continuacion:

Servicio Social Estudiantil UDB

5.5 mil Me gusta « 113 seguidos

BT -

1. Ingrese al Portal Web, e
y seleccione la opcién Servicio Social. s

2. De clic en el icono liE Proyectos Disponibles

3. Busque el cédigo que corresponda a su proyecto. Al encontrarlo, debe dar clic para visualizar el
proyecto.

L13391 Organizacion y activacion de procesos Asociacion Red de Mujeres 8 o i

® DEPARTAMENTO DE
p PROYECCION SOCIAL
Universidad Dan Bosco

4. Complete la informacion que se solicita y adjunte la carta de aceptacion.

Bienvenido

Iniciar sesion »

5. Para finalizar de clic en | Aceptar Dara enviar su solicitud.




' Para proyectos gestionados por el estudiante

Si usted buscd una Institucidon donde realizar el servicio
soclal, debe realizar los pasos descritos a continuacion:

1. Ingrese al Portal Web, \ L“‘ :( ~l l ‘ :L“‘ Yy ‘ —

y seleccione la opcién Servicio Social. C = ~

-Para que su servicio social sea valido, debe realizar
la inscripcion ANTES de iniciar la ejecucion, por lo
que le recomendamos que si no tiene una carta

de aceptacion para realizar la inscripcion en linea,
Nno de inicio a su servicio social.

2. De clic en el icono. l proyecto

3. Complete la informacion que se solicita. Si el nombre de
la Iinstitucidn no esta registrada en los nombres
predeterminados, agregue la informacion haciendo clic

1 “+ i ion” c c c c
en el icono "+ Institucion -Debe llevar un registro de su asistencia, a partir

Institucién: del primer dia de ejecucion del proyecto. Puede
LS' opcién ' descargar desde el portal web, el formato de
Bitacora de asistencia

4. Adjunte la carta de aceptacion y de clic en “Aceptar”
para enviar su solicitud



cComo elaborar el

Plan de Trabajo?




El plan de trabajo es un documento que contiene la informacidon basica de un
proyecto. Es una guia que indica la ruta para el logro de los objetivos propuestos.

| —

v/

Sii su solicitud de servicio
soclal fue aprobada

Puede dar inicio a su proyecto y tendra como maximo dos semanas (a
partir de la fecha de inicio) para elaborar y subir al portal web y en formato
PDF un plan de trabajo.

Plan de trabajo



' Contenido del plan de trabajo

Programacion de

actividades
Descripcion del proyecto y Objetivo General: Elabore un cuadro con el listado de
Describa en que consiste el proyecto, actividades que desarrollara en su
iIndicando las acciones a realizar y quiénes proyecto, incluya el periodo de

PO sl I  <iccucion vl cantidad de horas por ¢
los resultados que pretende alcanzar. Este cada actividad. ‘X. UMp@| h;gl.["\,[\(TE
objetivo debe ser. Alcanzable, medible, PROGRAMACION DE ACTIVIDADES LQ

especifico, realista y debe tener un tiempo
determinado.

Indique las cinco actividades mas relevantes que estara realizando en su proyecto de servicio social.

La sumatoria total de horas de las

R o ctividad a desarrollar Fecha de inicio ilr:l!:lciggc?gn Cantci:::g o e e .
715 Qo " etdads doserrel o L actividades, debe ser igual al total
= ocial Estudiantil
de horas de su proyecto de
servicio social.

e

PLAN DE TRABAJO DE SERVICIO SOCIAL ESTUDIANTIL

NOMBRE DE LA INSTITUCION:

NOMEBRE DEL PROYECTO:

NOMERE DEL SUPERVISOR EN LA INSTITUCION: NUMERO DE TELEFONO DEL SUPERVISOR:

TOTAL DE HORAS:

CARNET: CARRERA:

NOMBRE DEL ESTUDIANTE:

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

DESCRIPCION DEL PROYECTO:

OBJETIVO DEL PROYECTO:

Sumatoria de horas:
(Esta cantidad de horas debe ser igual al total de horas por las que su proyecto ha sido aprobado)
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cCOomo enviar el
plan de trabajo?

2

-

4 A
Ingrese al portal web vy
seleccione su proyecto de

\_ servicio social activo. )

o

De clic en el icono
“Plan de trabajo”

~
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+] Plan de trabajo

o

Adjunte el archivo vy
de clic en "Aceptar”

~

J

‘ Aceptar




f. ™ cComo elaborar el

QJ"\ Proceso de finalizacién?



Para finalizar un proyecto de servicio social, es necesario presentar un
informe final, que esta conformado por los siguientes documentos:

&

= d | . | .. Carta de finalizacioén
ormato de evaluacion y autoevaluacion de horas sociales |a

Bitacoras de asistencia (Er)contrara e cual debe ser emitida por la Institucidon
feelitEes el spenlaes cn Gl peiiel) donde realizd su servicio social.

Todos los documentos del informe final, deben estar firmados y sellados por la institucion donde realizo el servicio social.

cComo enviar el informe final? Autoevaluacién

—ASCINIGEIEM Seleccionar archivo...

I. Ingrese al portal web y seleccione su proyecto de servicio social activo.| i BitsctEas db SEitanets

@& Examinar ... Seleccionar archivo...

2. Encontrara los espacios habilitados para agregar los documentos que
componen el informe final. Evaluacién final

& Examinar ... Seleccionar archivo...

3.Adjunte los archivos en los espacios correspondientes
Carta de finalizacion

4. Contacte a la coordinadora del programa de servicio social para su O . cionar archivo..
carrera y solicite la culminacion de su servicio social.




Recordatorio




Debe realizar como minimo el 50% del tOtaI de horas
exigidas para su carrera, en proyecto acordes a su eSpeCIa I |dad.

T
Bel,
i

e E| servicio social que se desarrolle dentro de la universidad, debe ser aprobado por el
Departamento de Proyeccion Social antes de ser ejecutado y el beneficio del desarrollo del

proyecto debe estar orientado a IOS eStUdia rtes O inStitUCimes
gubernamentales o sin fines de lucro

y no al beneficio de la Universidad misma.

® Podra realizar como méXimO Ia mitad de |aS hOraS

qgue corresponden a su Servicio Social Estudiantil en proyectos desarrollados dentro
de la Universidad.

» -HOraS SOCialeS por adiCién de Carrera. Lastrescientas horas sociales

que los estudiantes hayan realizado al cursar una carrera técnica, seran acumuladas cuando el estudiante
haga adicidn de carrera a una ingenieria o licenciatura.




UN PROYECTO DE SERVICIO SOCIAL
PUEDE SER SANCIONADO CUANIDO:

El estudiante ejecute un proyecto sin haber sido previamente inscrito
y aprobado por el Programa de Servicio Social Estudiantil.

Se compruebe que el estudiante ha presentado informacion falsa en

los documentos que sustentan su proyecto de Servicio Social
Estudiantil.

Se comprueben faltas disciplinarias reportadas por la institucion
beneficiada.

El estudiante haya finalizado su Servicio Social Estudiantil y no

presente la documentacion correspondiente en un periodo maximo
de un ano.




I Contactos




Licda. Morena Ortiz

>< morena.ortiz@udb.edu.sv

Licda. Valerie Otero
\. 2251-8 200 Ext. 1877

> valerie.otero@udb.edu.sv

Q. 2251-8200 Ext. 1783
eFacultad de Ingenieria

eFacultad de Aeronautica

eFacultad de Ciencias Econdmicas
*Postgrados

eFacultad de Ciencias y Humanidades
eFacultad de Ciencias de la Rehabilitacion
ePostgrados
*UDB Virtual
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