
Manual del estudiante para la inscripción del 

Servicio Social Estudiantil 



“No basta saber las cosas, es necesario practicarlas” 
Don Bosco 



En este documento encontrará: 
1. ¿Qué es el Servicio Social Estudiantil? 
2. Medios digitales para conocer nuevos proyectos. 
3. ¿Cómo aplicar a un proyecto de Servicio Social?
4. ¿Cómo inscribir un proyecto de servicio social?
5. ¿Cómo elaborar el Plan de Trabajo? 
6. ¿Cóm roceso de Servicio Social? 
7. Recordatorios
8. Contactos



¿Qué es el Servicio 
Social Estudiantil?1



¿Dónde se puede realizar el Servicio Social?¿Dónde se puede realizar el Servicio Social?

-Instituciones de Gobierno.

-Organizacion nes de lucro.

-Comunidades organizadas que lo soliciten. 

No se aprueba como Servicio Social: 
Las actividades que desarrolle un estudiante 
en su lugar de trabajo o las que realice en 
ben ctor privado o de instituciones 
c nes de lucro.

¿Cuándo iniciar el Servicio Social 
Estudiantil?
¿Cuándo iniciar el Servicio Social 
Estudiantil?

¿Cuántas horas sociales 
debo realizar?
¿Cuántas horas sociales 
debo realizar?

El Servicio Social EstudiantilEl Servicio Social Estudiantil

Es la oportunidad que tienen nuestros 
estudiantes de fortalecer su compromiso 
social, brindando su aporte al desarrollo de la  
sociedad, a través de la ejecución de 
proyectos de servicio social que responden a 
las necesidades que se presentan en 
comunidades, instituciones de Gobierno y 

horas para las carreras 
de Licenciatura o Ingeniería

horas para las carreras 
Técnicas y Profesorado

A partir del CICLO III 
si es estudiante de Licenciatura o Ingeniería

A partir del CICLO II 
si es estudiante de Técnico o Profesorado

https://www.facebook.com/HorasSocialesUDB



2 Medios digitales para 

https://www.facebook.com/HorasSocialesUDB



PARA CONOCER LAS OPORTUNIDADES
DE SERVICIO SOCIAL DISPONIBLES, 

PUEDE VERIFICAR LOS SIGUIENTES MEDIOS:
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Aplicación móvil CDC-UDB 
(disponible para Android) 
Aplicación móvil CDC-UDB 
(disponible para Android) 

https://www.facebook.com/HorasSocialesUDB https: / / ay. . om/ stor / apps/ s sv.
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¿Cómo aplicar a
un proyecto de 
servicio social?13



Pá
Servicio Social en Facebook 
Pá
Servicio Social en Facebook 

https://www.facebook.com/HorasSocialesUDB

- Ver  las oportunidades de Servicio Social 
publica royecto de su interés.

 
-   Si cumple con los requisitos y desea aplicar, siga las 
indicaciones descritas en la publicación.

-  Ingrese a la aplicación y ltre los proyectos de servicio 
social de acuerdo a su carrera,  el proyecto de 
su interés y ver formación de la oportunidad.

- Si cumple con los requisitos, de clic en la opción 
“Aplicar” para que pueda enviar su Curriculum Vitae al 
correo electrónico que se indica en la sección ¿Cómo 
aplicar?.

Aplicación
móvil CDC - UDB 
Aplicación
móvil CDC - UDB 

INSCRIPCIÓN EN LÍNEA



¿Cómo inscribir un 
proyecto de servicio social?4



Las oportunidades de servicio social publicadas en la fanpage y en la aplicación móvil, se encuentran 
previamente creadas en el portal web. Si ha sido seleccionado para participar en uno de los proyectos 
publicados, deberá  el código de proyecto, el cual se encuentra en la publicación y realizar 
los pasos descritos a continuación:

1. Ingrese al Portal Web, 
   y seleccione la opción Servicio Social.

2. De clic en el ícono

3. Busque el código que corresponda a su proyecto. Al encontrarlo, debe dar clic para visualizar el 
proyecto.

 

4. Complete la información que se solicita y adjunte la carta de aceptación. 

5. Par clic en              para enviar su solicitud.

Para proyectos publicados en la Fanpage y Aplicación Móvil



Si usted buscó una Institución dónde realizar el servicio 
social, debe realizar los pasos descritos a continuación:

1. Ingrese al Portal Web, 
y seleccione la opción Servicio Social.

2. De clic en el ícono.

3. Complete la información que se solicita. Si el nombre de 
la institución no está registrada en los nombres 
predeterminados, agregue la información haciendo clic 
en el ícono “+ Institución”

4. Adjunte la carta de aceptación y de clic en “Aceptar” 
para enviar su solicitud

-Para que su servicio social sea válido, debe realizar 
la inscripción ANTES de iniciar la ejecución, por lo 
que le recomendamos que si no tiene una carta 
de aceptación para realizar la inscripción en línea, 
no de inicio a su servicio social.

-Debe llevar un registro de su asistencia, a partir 
del primer día de ejecución del proyecto. Puede 
descargar desde el portal web, el formato de 
 Bitácora de asistencia 

Para proyectos gestionados por el estudiante

RECUERDERECUERDE



¿Cómo elaborar el 
Plan de Trabajo? 15



El plan de trabajo es un documento que contiene la información básica de un 
proyecto. Es una guía que indica la ruta para el logro de los objetivos 
propuestos.

Si su solicitud de servicio 
social fue aprobada
Puede dar inicio a su proyecto y tendrá como máximo dos semanas (a 
partir de la fecha de inicio) para elaborar y subir al portal web y en formato 
PDF un plan de trabajo.

El plan de trabajo es un documento que contiene la información básica de un 
proyecto. Es una guía que indica la ruta para el logro de los objetivos propuestos.



Contenido del plan de trabajo

La sumatoria total de horas de las 
actividades, debe ser igual al total 
de horas de su proyecto de 
servicio social.

IMPORTANTE

Descripción del proyecto y Objetivo General:
Describa en qué consiste el proyecto, 
indicando las acciones a realizar y quiénes 
son los ben rios del proyecto.
Agregue el objetivo del proyecto, indicando 
los resultados que pretende alcanzar. Este 
objetivo debe ser: Alcanzable, medible, 

co, realista y debe tener un tiempo 
determinado.

1      Programación de
     actividades
Elabore un cuadro con el listado de 
actividades que desarrollará en su 
proyecto, incluya el período de 
ejecución y la cantidad de horas por 
cada actividad.

2

PROGRAMACIÓN DE ACTIVIDADES 
 

Indique las cinco actividades más relevantes que estará realizando en su proyecto de servicio social. 

 

No. Actividad a desarrollar 
Fecha de inicio Fecha de 

finalización 
Cantidad de 

horas 

(Por actividad) 

1 

        

2 

        

3 

        

4 

        

5 

        
Sumatoria de horas: 

(Esta cantidad de horas debe ser igual al total de horas por las que su proyecto ha sido aprobado)    



¿Cómo enviar el 
plan de trabajo?

Ingrese al portal web y 
seleccione su proyecto de 
servicio social activo.

De clic en el ícono 
“Plan de trabajo”

Adjunte el archivo y 
de clic en “Aceptar”

1 2 3



¿Cómo elaborar el 
Proc ación?16



Todos los documentos del inform nal, deben est rmados y sellados por la institución donde realizó el servicio social.

Bitácoras de asistencia
Formato de evaluación y autoevaluación

 (Encontrará estos 
recursos disponibles en  el portal)

de horas sociales la 
cual debe ser emitida por la Institución 

¿Cómo enviar el inform nal?

1. Ingrese al portal web y seleccione su proyecto de servicio social activo.

2. Encontrará los espacios habilitados para agregar los documentos que 
componen el inform nal.

3.Adjunte los archivos en los espacios correspondientes

4. Contacte a la coordinadora del programa de servicio social para su 
carrera y solicite la culminación de su servicio social.



Recordatorio17
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Debe realizar como mínimo el  50% del total de horas 
exigidas para su carrera, en proyecto acordes a su especialidad.
El servicio social que se desarrolle dentro de la universidad, debe ser aprobado por el 
Departamento de Proyección Social antes de ser ejecutado y el ben  del desarrollo del 

proyecto debe estar orientado a  los estudiantes o instituciones 
gubernam nes de lucro 
y no al ben versidad misma.

Podrá realizar como máximo la mitad de las horas  
que corresponden a su Servicio Social Estudiantil en proyectos desarrollados dentro 
de la Universidad.

Horas sociales por adición de carrera. Las trescientas horas sociales 
que los estudiantes hayan realizado al cursar una carrera técnica, serán acumuladas cuando el estudiante
haga adición de carrera a una ingeniería o licenciatura. 



El estudiante ejecute un proyecto sin haber sido previamente inscrito 
y aprobado por el Programa de Servicio Social Estudiantil.

Se compruebe que el estudiante ha presentado información falsa en 
los documentos que sustentan su proyecto de Servicio Social 
Estudiantil.

Se comprueben faltas disciplinarias reportadas por la institución 
ben ada.

El estudiante haya ado su Servicio Social Estudiantil y no 
presente la documentación correspondiente en un periodo máximo 
de un año.

UN PROYECTO DE SERVICIO SOCIAL 
PUEDE SER SANCIONADO CUANDO:



Contactos18



2251-8 200 Ext. 1783

Facultad de Ciencias y Humanidades
Facultad de Ciencias de la Rehabilitación 

Postgrados
UDB Virtua

Licda. Valerie Otero
valerie.otero@udb.edu.sv

l

 

2251-8 200 Ext. 1877

Facultad de Ingeníeria
Facultad de Aeronaútica

Facultad de Ciencias Económicas
Postgrados

morena.ortiz@udb.edu.sv


