GUIA ESTUDIANTIL

2019

UNIVERSIDAD
DON BOSCO

Edscacidn Supsrior com Baila Saleslano




'a| Nombre:

‘A|  Direccion:

Teléfono:

'&|  Correo Electrénico:

Datos de Identificacion

+

En caso de energencia:

Avisar a:

Teléfono:

Tipo Sanguineo:

Alergias:

Teléfonos de emergencia UDB

Los siguientes teléfonos han sido habilitados para
realizar llamadas en caso de emergencia, tanto para que
los estudiantes puedan comunicarse con sus familiares
como para recibir [lamadas:

2251-8213 Centro de Desarrollo de Carrera, CDC (Edif. CDIU).
2251-8216 Dpto. de Asistencia Estudiantil (Edif. CDIU)*

% Encasodeuna
emergencia mayor
comunicarse
con el personal
de Asistencia
Estudiantil, quienes
proveeran la ayuda

o R necesaria.
2251-8217 Dpto. de Comunicacion Institucional.
2251-8238 Recepcion del CITT (Edif. No.2 - Comunicaciones).
Enfermeria
Horario:
Edificio CDIU, primer nivel. Lunes a viernes:
Tel. 2251-8200 Ext. 1775 7:00 a.m.a 7:00 p.m.

Sabado:

8:00a.ma 12:00 m.
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Corpus Normativo

©

Mision UDB

Vision UDB

®

Valores UDB

Somos una institucion de educacién superior con carisma salesiano dedicada
a la formacion integral de la persona humana, por medio de la investigacion,
la ciencia, la cultura, la tecnologia, la innovacién y el compromiso con la
comunidad para la construccién de una sociedad libre, justa y solidaria.

Una universidad salesiana, lider a nivel nacional y referente a nivel regional
por su modelo educativo; reconocida por la innovacion curricular; por el
desarrollo profesionaly la internacionalizacién de sus estudiantes, educadores
ypersonal de gestion; por la ejecucion de proyectos de investigacion, desarrollo
e innovacion; por sus publicaciones de impacto; por sus programas de grado
y postgrado acreditados internacionalmente; por sus programas a distancia
Unicos e innovadores; por el mejoramiento continuo de la calidad y por la
gestién de sus recursos fisicos, tecnoldgicos y financieros para la sostenibilidad
de la institucion.

VERDAD
Es la razon de nuestra labor docente, de investigacién y de proyeccién social,
que busca la verdad mediante la rigurosidad cientifica y los valores cristianos.

INTEGRIDAD

Promovemos la dignidad de toda persona humana, hombre y mujer, a través
de una educacién y un estilo de relaciones que garantice la integralidad de su
desarrollo personal y social.

SOLIDARIDAD
Formamos personas que vivan comprometidas con la justicia para hacer una
sociedad mds solidaria y humana.

ESPIRITUALIDAD
Compartimos una visién del mundo y de la persona en sintonia con el
Evangelio de Cristo.

RAZON

La disponibilidad al didlogo, a la empatia; la educacién al sentido critico, a
pensar con libertad, al descubrimiento y adhesién a los valores éticos, a la
formacion de la conciencia moral, para la construccién de la sociedad.

AMABILIDAD
Una experiencia comunitaria basada en la presencia cdlida y con espiritu de
familia.

RESPONSABILIDAD

Sinergia y adhesién a la propuesta educativo-pastoral de la Universidad,
desde la diversidad de la Comunidad Académica, para garantizar el alcance
de los resultados mediante el trabajo y la innovacidn.valores evangélicos, la
flexibilidad del estilo educativo de Don Boscoy la preocupacién poracompariar
al joven en su proceso de madurez; asi como el perfil del profesional que
convoca.

GUIA ESTUDIANTIL
2019
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2. Costos

3. Comunicaciones importantes

Centro de Desarrollo
Integral Universitario (CDIU)

3. Administracion Académica
4. Departamento de Arte y Culltura

Career Development Center (CDC)
8. Programas de Becas
9. Programa Incorpdrate

13. Cuota Diferenciada
14. Enfermeria
15. Programa PROMUEVE

2.7 Inscripcion extraordinaria
3. Retiro de materias
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|- Aspectos Administrativos Académicos

1- Calendario Académico 2019
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03 - Inicio de labores.

12 - Reunién general con docentes.

12 - Finaliza venta de paquete informativo de Nuevo Ingreso.

14 - Inicio de clases.

16 - Inicio de trdmite de Retiro de Asignaturas (Trdmite en linea).

21 - Ultimo dia de inscripcién extempordnea (Nuevo Ingreso).

25 - Leccién Inaugural.

28 al 01 feb. - Ultima semana de entrega de documentos de graduacion.
31 - Eucaristia en honor a Don Bosco.
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01 - Ultimo dia de inscripcién extempordnea (Antiguo ingreso).

04 - Inicio de Maestria en Seguridad y Gestion de Riesgos Informadticos.

04 - Inicio de Maestria en Gestién del Curriculo, Diddctica y Evaluacién por
competencias.

04 - Inicio de Maestria en Politicas para la Prevencidn de la Violencia juvenil y
Cultura de Paz.

05 - Feria de Servicios Estudiantiles (UDB PLUS).

18 - Inicia entrega de constancias para la Declaracién de Renta de empleados.

18 - Inicia tramite de diferidos de evaluaciones.

21 - Feria de Servicio Social Estudiantil.

23 - Ultimo dia de publicar notas de las primeras evaluaciones.
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04 - Inicio de Maestria en Gestion de la Calidad.

04 - Inicio de Maestria en Arquitectura de Software.
06 - Miércoles de ceniza.

23y 30 - Toma de fotografia de graduandos.

25- Eucaristia San Oscar Romero.
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06 - Ultimo dia de publicar notas de las sequndas evaluaciones.
11 - Inicia Diplomado en Orientacién Laboral .

12 - Viacrucis viviente.

13- Reunidén de Graduandos.

15al 21 - Vacaciones de Semana Santa.

23 - Ultimo dia para retiro de asignaturas y/o retiro total del ciclo.
24 - Misa de graduandos.

25 y 26 - Ceremonia de Graduacion.
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01 - Dia del Trabajo (Asueto).

02 - Inicia venta de Paquete Informativo de Nuevo Ingreso Ciclo 02-2019.
02 - Feria de Servicio Social Estudiantil.

08 - Feria del Trabajo (Programa Incorpdrate).

10 - Dia de la Madre (Asueto).

11 - Ultimo dia de clases y evaluaciones.

17 - Ultimo dia de publicar notas de evaluaciones finales.

17 - Jornada Facultad de Ciencias y Humanidades (Mundo H).

20y 21 - Trdmite de reingresos y cambios de carrera Ciclo Complementatrio.
20 - Inicia periodo para apelacion de cuota Ciclo 02-2019.

22y 23 - Inscripcion de asignaturas Ciclo Complementario

22 - Jornada Facultad de Estudios Tecnoldgicos (Day Tec).

24 - Fiesta de Maria Auxiliadora (Eucaristia).

24 - Dia del Educador Salesiano.

27 - Inicio de clases Ciclo Complementario.
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01 - Desayuno Dia del Educador Docentes Hora Clase .

07 - Finaliza Periodo de apelacién de cuota para ciclo 02-2019.

03 al 07 - Entrega de cartas de egreso del Ciclo 01-2019.

03 - Ultimo dia de inscripcion extempordnea Ciclo Complementario.

10 - Inicia Curso de Induccidn a la Vida Universitaria (Nuevo Ingreso).
17 - Dia del Padre (Asueto).

25 - Finaliza Retiro de asignaturas ciclo complementario.

29 - Finaliza Curso de Induccién a la Vida Universitaria (Nuevo Ingreso).
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05 - Jornada de Ingenieria UDB (JOIN UDB).

06 - Finalizan clases ciclo complementario.

08 - Inicio de Maestria en Gestion de Energias Renovables.

08 - Inicio de Maestria Gerencia del Mantenimiento Industrial.

10 - Ultimo dia de publicar notas de evaluaciones Ciclo Complementario.

10 - Inicia inscripcion de asignaturas Nuevo Ingreso, entrega de talonarios y
carnets (Ingreso por equivalencias).

11y 12 - Trdmite de Reingresos y Cambios de Carrera Ciclo 02 - 2019.

15,16 y 17 - Inscripcién de asignaturas Antiguo Ingreso, entrega de
carnets.

20 - Finaliza venta de paquete informativo de Nuevo Ingreso Ciclo 02-2019.

22 al 26 - Entrega de Cartas de Egreso Ciclo Complementario.

22 - Inicio de clases Ciclo 02-2019.

24 - Inicia tramite de retiro de asignaturas.

29 - Ultimo dia inscripcién extempordnea (Nuevo Ingreso).

31 - Vacaciones Agostinas.
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37 julio al 6 - Vacaciones Agostinas.

09 - Ultimo dia de inscripcién extempordnea (Antiguo ingreso).

15 - Eucaristia Asuncion de Maria y Natalicio de Juan Bosco.

26 al 30 - Ultima semana de entrega de documentos de graduacion.

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

Ol
08
15
22
29

06
13
20
2/

L M M J 4 S
2 03 04 @ o0 @
00 10 Il 213
6 17 18 19 20 @
23 24 25 26 27 28

®

05 - Inicia Diplomado en Orientacién Laboral.
07 - Ultimo dia de publicar notas de las primeras evaluaciones.

07 - Open House — Facultad de Ciencias y Humanidades y Ciencias Econémicas.

07 - Inicia venta de Paquete Informativo Nuevo Ingreso Ciclo 01-2020.

14 - Open House, Facultad de Ingenieria, Estudios Tecnoldgicos y Ciencia de la

Rehabilitacion.
15 - Dia de la Independencia (asueto).
21 -Open House, Facultad de Aerondutica.
30 - Inicia recepcidn de Estudio Socioeconémico Ciclo 01-2020.
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09 - Feria de Trabajo (Programa Incorpérate).

09 - Feria de Servicio Social Estudiantil.

19 - Ultimo dia de publicar notas de las sequndas evaluaciones.
19 - Open House. Todas las facultades.

23 - Ultimo dia para retiro de materias y/o retiro total del ciclo.
26y 9 de Noviembre - Toma de fotografia de graduandos.
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01 - Fiesta de todos los Santos y Memoria fieles difuntos (Eucaristia).
02 - Dia de difuntos (Asueto).

09 - Toma de fotografia de graduandos.

16 - Ultimo dia de clases y evaluaciones.

18 - Inicia Curso de Induccién a la Vida Universitaria (Nuevo Ingreso).
18 - Inicia periodo para apelacién de cuota Ciclo 01-2020.

23 - Ultimo dia de publicar notas de evaluaciones finales.

23 - Reunién con Graduandos.

25y 26 - Tramite de Reingreso y Cambio de Carrera para Ciclo 01-2020.

27 - Misa de graduandos.
28y 29 - Ceremonia de Graduacion.
30 - Finaliza periodo para apelacién de cuota Ciclo 01-2020.
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02y 03 - Inicia inscripcién de asignaturas Nuevo Ingreso, entrega de
talonarios y carnets (ingreso por equivalencias).

04, 05y 06 - Inscripcién de asignaturas de Antiguo Ingreso al ciclo 1-2020,

entrega de carnets y talonarios.
07 - Finaliza Curso de Induccién a la Vida Universitaria.
08 - Fiesta de la Inmaculada Concepcién.
09 al 14 - Entrega de cartas de egreso ciclo 02 - 2019.
09, 11y 13 - Jornadas Salesianas.
21 - Inicio de Vacaciones de fin de afio.

. FUMAR NO Es Hagiro bt Topos, por eso: POR UNA MEJOR CONVIVENCIA

PROHIBIDO
FUMAR
TODAS LAS AREAS

100% LIBRE DE HUMO

Acta No. 38-2010 Declarar a toda la Universidad como campus libre de humo,
El Consejo Académico por lo tanto se prohibe la practicva de fumar en todas las
acuerda: areas y ambientes de la Universidad Don Bosco en ambos

campus. Este acuerdo deja sin efecto al emitido en el acta No.
26-2007, con fecha 24 de Julio de 2007.

Programa de Inglés

La UDB, consciente de la importancia de dominar una segunda lengua para el éxito
profesional, ha establecido como REQUISITO DE GRADUACION el “DOMINIO AVANZADO
DE UN SEGUNDO IDIOMA" para estudiantes de Licenciaturas e Ingenierias. Este requisito
entrd en vigencia para los egresados a partir del afio 2005.

Para facilitar la obtencion de un dominio avanzado en el idioma inglés, la Escuela de
Idiomas ofrece un programa de inglés en las siguientes modalidades:

« Programa Inglés Intensivo: Informacién:

2 horas diarias de lunes a viernes. Escuela de Idiomas,

Facultad de Ciencias y Humanidades
- Teléfono: 2251-8219
+ e-mail: idiomas@udb.edu.sv

« Programa Inglés Sabatino:
Los dias sabados por la mafiana
y por la tarde.




2-Costos para el Ciclo1-2019

Pagos de Matriculas e ingresos

Matricula de cada ciclo
Mensualidades
Otros servicios

(Seguro colectivo de accidentes personales, biblioteca y recursos
electrénicos, Internet, trdmite de pagos, guia estudiantil, carné y catdlogo).

Laboratorios TMA

Laboratorios tecnolégicos (por materia)
Laboratorios de Ingenieria y Licenciatura
Practica Docente (Profesorados y Licenciaturas)
Practica de Otesis y Prétesis

Inglés Técnico TMA

$40.00
Cuota diferenciada

$46.00

$38.00
$33.00
$43.00
$17.00
$119.30
$28.00

= | a cuota mensual se revisara anualmente y serd sometida a aprobacion del Consejo

Académico.

= Por Acuerdo de Consejo Académico, los pagos de matricula e ingreso realizados, no

se devuelven si el alumno se retira de la Universidad.
= El pago de laboratorio no se devuelve si la materia se retira.

Otros Pagos

Reposicién de Talonario de Pago

Reposicién de carné

Recargo de mensualidad después del 5 de cada mes
Adicién de materias (solo casos especiales)

Retiro de materias (ver fechas en Calendario Académico)
Tradmite de equivalencias externas

Cada materia concedida por equivalencia externa
Evaluacién diferida por cada materia

Diferidos de laboratorio

Certificacion de estudio

Certificacion de notas

Certificacion de notas en Inglés

Constancias de estudios

Cambios de carreras

Convalidacion de materias

Convalidacion de Inglés y Francés

Reporte de notas

Prérroga de pago concedida por Consejo Académico
Constancia de pagos realizados

Constancia de horarios de estudio

Reposicién de constancia de horas sociales
Reposicidn de carta de egresado

Constancia de costos de carrera

Reposicién de titulo

$6.00
$5.00
$12.00
$10.00
$5.00 (cadauna)
$10.00
$10.00
$12.00
$12.00
$10.00
$25.00
$50.00
$5.00
$20.00
$60.00
$30.00
$3.00
$3.00
$5.00
$5.00
$5.00
$5.00
$5.00
$60.00

3- Comunicaciones Importantes

Para estar informado de algunas disposiciones académicas, es importante leer

detenidamente lo siguiente:

—_—

L1

Los alumnos que realicen el
trdmite de reingreso en ciclo
complementario y no hayan
inscrito materias en ciclo 01
deberan cancelar el arancel de
matricula y una mensualidad.

De igual manera, los alumnos
que realicen retiro total del

ciclo 01y reingresen en ciclo
complementario podran inscribir
materias cancelando el arancel de
matricula y una mensualidad.

La pre inscripciéon de materias
puede realizarse en linea,
ingresando a la pagina web de
la Universidad; donde también
pueden consultarse las notas de
cada parcial y el expediente de
notas.

No se aceptan cambios de grupo
posteriores a la inscripcion
de materias.

Al retirarse de la Universidad sin
hacer el tramite de Retiro Total
del ciclo, las materias inscritas

se registrardn como reprobadas
y deberdn cancelarse las cuotas
pendientes si se desea continuar
estudiando en la Universidad.

/4
El ciclo complementario

(Interciclo) se desarrollara entre
el ciclo 01y 02, ofreciendo

mayor nimero de materias ¥ .

Solamente se cancelara el costo
de laboratorio si la materia
lo requiere.

(4

La pre inscripciéon de materias
es responsabilidad directa
del alumno.

o

De no realizarse el trdmite de
retiro de una materia que se
dejo de cursar, la asignatura se
considerard reprobada tanto
para efectos internos

como externos.

(¢

Sino se efectda el pago de la
mensualidad en los primeros
dias del mes, habra un recargo
por mora.

*Excepto aquellas materias que no puedan impartirse segun la Ley de Educacion Superior




Apelaciones de cuota. Aplica para aquellos estudiantes que han
tenido alguna modificacién en los ingresos econémicos del grupo
familiar, por despido, muerte o cambio de trabajo. Para ello, deben
presentarse al Departamento de Proyecciéon Social en el periodo de
tiempo establecido (Ver Calendario Académico 2019) y solicitar un
formulario de apelacién que debe presentarse con documentacién
anexa que compruebe la disminuciéon de los ingresos.

A swwwwwwwwwwwwwww [MPORTANTE vy A

La Universidad Don Bosco pone a disposicion de la Comunidad Educativa los canales
para notificar cualquier inconveniente ocurrido dentro del campus.

En caso de ocurrir un percance, en primera instancia, el afectado debe acudir al personal
de vigilancia quienes le contactardn con el encargado en turno. También puede acudir
en horas hdbiles a:

- Depto. de Asistencia Estudiantil, CDIU, primer nivel (En caso de extravio de documentos,
equipos electronicos, etc.).

-Direccién Administrativa Financiera. Edif. R, primer nivel. (En caso de problemas de mayor
magnitud).

La UDB no se responsabiliza por pérdidas o darios en vehiculos o pertenencias

personales; sin embargo, pone a disposicion su personal, procedimientos y recursos
de video vigilancia, como apoyo en la resolucion de la situacion.

Departamentos que

Ofrecen

Asistencia

- al -
@ Estudiante @

1- Biblioteca

\Y

BIBLIOTECA

RAFAEL
MEZA AYAU

UNIVERSIDAD DON BOSCO

La Biblioteca Rafael Meza Ayau te
ofrece los siguientes servicios:

o Préstamo de libros y
material bibliogréfico.
o Salas de estudio grupal e individual.

o Recursos electronicos de informacion.

Contacto:
Tel.: 2251-8200
exts. 1714y 1768
2251-8215 (Directo)
e-mail: biblioteca@udb.edu.sv
@ Biblioteca “Rafael Meza Ayau”
UDB - Oficial

2- Colecturia

En esta unidad puedes realizar los
siguientes tramites:

oPagos correspondientes a la
inscripciéon de cada ciclo, tramites

ordinarios y extraordinarios.

Edificio R, primer nivel.
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‘DESARROLLO INTEGRAL
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CDIU

Fortalece en los estudiantes habilidades de liderazgo, responsabilidad individual y
social a través de los diversos programas de acompanamiento que la UDB ofrece
para convertirlos en profesionales integrales.

[

3- Administracién Académica

Puedes realizar trdmites de equivalencias, retiro
de materias, cambios de carrera, extension de
certificacionesy constancias, tramites de graduacion
e informacion general sobre temas académicos.

Nota: estos procesos se realizan en las fechas establecidas
en el calendario académico, cancelando previamente .

Contacto:

Edificio CDIU, primer nivel.

Tel.: 2251-8218

e-mail: administracion.academica@udb.edu.sv

4- Artey Cultura
Los estudiantes pueden formar parte de nuestros

grupos de extension universitaria:
oTeatro.

°Danza.

o Coro.

°Talleres de musicales y artisticos.

Contacto:

Edificio CDIU, tercer nivel.

Tel.: 2251-8226

e-mail: arteycultura@udb.edu.sv
@ Artey Cultura UDB -Oficial

5- Asistencia Estudiantil

Los estudiantes pueden integrarse
en cualquiera de nuestras disciplinas
deportivas o consultar sobre
periodos de matricula e inscripcién.
La unidad es un apoyo inmediato en
casos de emergencia.

Contacto:
Edificio CDIU, primer nivel.

Tel.: 2251-8200 ext. 1741
e-mail: juan.medina@udb.edu.svW

7- Pastoral Universitaria

@

PASTORAL

UNIVERSIDAD DON BOSCO

6- Atencion Psicopedagégica
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: Ofrece asistencia individual y grupal
I en temas de psicologia y pedagogia
: académica y personal; ademas de
I talleres y cursos especializados a
: estudiantes y docentes.
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Contacto:

Edificio CDIU, segundo nivel.
Tel.: 2251-8200 ext. 1781
e-mail:

mlazo@udb.edu.sv
williams.lopez@udb.edu.sv
carmen.perez@udb.edu.sv
jose.menjivar@udb.edu.sv

Esta unidad crea espacios de animacién
pastoral, orientaciéon espiritual y formacién
permanente siempre bajo el carisma salesiano.
Desde aca se impulsa el Asociacionismo
Salesiano Universitario.
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Asociacionismo

- Universitario.

- -
|' Las asociaciones de estudiantes dentro de la Universidad Don Bosco, son concebidas con ‘|
! el objetivo que los jovenes universitarios conserven, profundicen y actden con los !
1 principios salesianos, traduciéndolos en compromisos de vida familiar, profesional y 1
|‘ socio-politica. ,'

~ -
COMPETENCIAS APORTES PROTAGONISMO

El modelo educativo
universitario orientado por
los principios del Sistema
Preventivo de Don Bosco,
garantiza en los estudiantes,
su crecimiento personal y
profesional que permite
potenciar sus competencias
y habilidades para su propio
desarrollo.

Liderazgo.

Profesionalidad.

Vision de futuro.
Proactivos.

Autoreflexivos.

Capacidad de planificacion
y organizacion.

Se desafian constantemente
Se vuelven referentes

para otros.

Generan empatia.
Fomentan el trabajo

en equipo.

Como estudiantes generan
espacios de aprendizaje,
intercambio y experiencias
que complementan su
formacion profesional y los
acercan a la realidad socio
laboral del pais. Aportan
soluciones y emprenden
proyectos a través del
desarrollo de actividades
como:

- Foros, conferencias,
seminarios y talleres.

« Visitas técnicas a
reconocidas empresas.

« Voluntariado.

- Fortalecen la identidad con
la institucion.

ESTUDIANTIL

« Crean proyectos con

un alto grado de
incidencia interna
y externa.
Contribuyen al
proceso de mejora
continua de la
Universidad.
Proponen mejoras
en su entorno
académico.
Didlogo abierto
con la Comunidad
Universitaria.
Responsabilidad y

compromiso social.

Conocey
forma parte de
nuestras
Asociaciones

@ Asociacion de
Estudiantes de

Asociacion de ﬁ
Estudiantes de

Ingenieria Mecanica A d ° .
Asti Afi d
I3 AEIMecanicaUDB stronomia Aficionada
iacié Asociacion de
EA:o;;a:lton ge ) Estudiantes de Ciencias Q
stuclantes ce A\ d de la Computacién
Ingenieria Eléctrica
3 ASEIE.UDB 3 UDB.ASEICC
7 Asociacién Salesiana Estudiantil del A Ic\;(r’ncfﬂnciicéar:igfes -
Técnico de Electrnica y Biomédica A\ d Universitarios Salesianos
I3 Asociacion Salesiana Estudiantil del Técnico de
Electrénica y Biomédica 3 AcusUDB
Asociacién Estudiantil A\ Sociedad de Estudiantes
de Ingenieria Industrial ) de Bi a
3 AseiiUDB i AEB.UDB
Asociacion Salesiana de Estudiantes en M i\sloci.acién de Estudiaptes
Ciencias Econémicas, ASECEU ) v Educacié:gi::j'adana ) @
3 aseceudb B3 UDB aespec
Asociacion de Estudiantes de ) Asociacién de Estudiantes
Ingenieria en Telecomunicaciones \J de Disefio Grafico Q
K3 AESITudb 3 ASDG.UDB @
g Asocagion deEstudiantes O Voluntariado Universitario
E3 AEDL.UDB
K3 @pastoraluniversitaria.udb
|IEEE - UDB Rama Estudiantil M Asociacion de Estudiantes {
Universidad Don Bosco ) de Ingenieria Mecatrénica
I3 IEEEUDB 3 aeimecUDB
N IEEE - UDB ~ Asociacion de estudiantes de @
9 C ications Society \ Ingenieria en Automatizacion
I3 comsoc.udb 3 ASEIA.UDB
Asociacién Tecnolégica de Asociacién Salesiana de x
% computacion y méviles ( > Estudiantes en Aeronautica
Kl atcom.udb 3 ASEAUDB
PRy i Asociacion Salesiana
Asociacion de Estt e di i P
de Ingenieria Electrénica \9 deEst es Becarios
I AESIEUDB 3 ASEB.UDB
IEEE Engineering in Medicine and \ i L
& Biology Society ( "EiECESﬁS,;" puter Society
£ EMBS.UDB [ "
@ IEEE Robotics & Automation Society O 'sE()EcEi;:JDB Power and Energy @
I3 RAS.UDB B9 pesith
IEEE Woman in Engineering £ Sociedad Internacional de @)
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[M 10- Programa de Orientacion de Carrera (POC) - - = = = = = = = — — — — — -

Esta disenado para potenciar tus habilidades
mediante formaciéon continua e iniciativas
de emprendimiento, con el objetivo que

te vuelvas mas competitivo y tengas mas
UDB posibilidades de obtener un empleo.

Contacto:

CENTRO DE -mail:
DESARROLLO DE e-mail: poc@udb.edu.sv

CARRERA

El Career Development Center es una de las apuestas de la UDB que se orienta al
futuro con la finalidad de fortalecer a sus estudiantes y a la Comunidad Educativa [ 11-Programa Persevera - —-———— - - —— - — — - - — ————————_
en general como parte de su Proyeccién Social. Reline una amplia gama de servicios

para desarrollar tus competencias y abonar a tu formacion integral.

Con este programa descubres y
Solicita mas informacion al tel.: (503) 2251-8213. desarrollas tu potencial a través de la
@ CDC.UDB herramienta pedagdgica del coaching.

PEMRA Su objetivo es construir mejoras en los
A continuacion te describimos los diversos programas: procesos de formacion y promover la
superacion académica.

[M 8- Programa de Becas [ 9- Programa Incorpérate Contacto:
@ Persevera UDB

[ 12-Servicio Social Estudiantil - — — — — = = = = = = = = — — — — — - — —— — ——

INCORPORATE A través de la aplicaciéon practica de tus

conocimientos contribuyes al desarrollo de las
Como UDB administramos 37 programas El Programa de Acompafamiento e comunidades y a la solucién de sus problemas.
de becas que acercan oportunidades Insercion Laboral INCORPORATE acerca Es una oportunidad para que fomentes tu
de estudios universitarios. Para aplicar oportunidade laborales e impulsa compromiso social.

debes mostrar un alto rendimiento actividades para que desarrolles
académico, expresado en un historial de competencias acordes a las exigencias Constituye también un requisito de graduacion

calificaciones sin reprobaciones y tener del ambito laboral. para ingenierias y licenciaturas equivalente a
un CUM no menor de 7.0 500 horas y para técnicos y profesorados de

Contacto: 300 horas.

Contacto: e-mail: incorporate@udb.edu.sv
e-mail: becas@udb.edu.sv @ IncorporateUDB Consulta los proyectos al correo:
serviciosocial@udb.edu.sv




[A 13- Cuota Diferenciada

[  14- Enfermeria

Tienes acceso a servicios de:

o Atencidn a casos de emergencias.

o Brindar medicamentos comunes.
Servicio de inyecciones
previamente recetadas por
un médico.

o Curaciones, toma de presién
arterial y evaluacion de signos
vitales o condicién general previa
a un traslado.

o Promocién y campanas de salud.

Lunes a viernes

de 7:00 a.m. a 7:00 p.m.
Sabado

de 8:00 a.m.a 12:00 m.

Edificio CDIU, primer nivel.
Tel.: 2251-8200 Ext. 1775.

Este programa gestiona el sistema de asignacion de cuotas
acordealosingresos del grupo familiary a partir del estudio
socioeconomico. A través de la visita domiciliar, desarrolla
los procesos relacionados a la evaluacién y verificacion de
informacion pertinente para dicha asignacion.

[ 15- Programa PROMUEVE

4
PROMUEVE

El Programa de la UDB para el
empoderamiento de la mujer,
Promueve, es una plataforma
de intercambio en temas
investigativo-académicos,
desarrollo de capacidade para
la gestidn, entrenamiento y
cooperaciéon entre mujeres,
asi como divulgacion de
acciones realizadas, con el
propdsito de abrir un espacio
de empoderamiento de
la mujer en sus diferentes
campos de accion.

Contacto:
e-mail: poc@udb.edu.sv

Ill- Procedimientos Académicos Administrativos

1- Admisiones

Es el acto previo a cualquier otra accion académica como alumno de la Universidad
Don Bosco, tanto para nuevo ingreso como para quienes contintian o vuelven a la
Universidad después de un ciclo o mas. Por esta accion el alumno se convierte en
un ELEMENTO ACTIVO DE LA UDB.

Losalumnos pueden efectuar sus trdmites de ingreso en cualquiera de las siguientes
modalidades, para cada una de las cuales, existen procedimientos definidos:

o Nuevo ingreso.
o Ingreso continuo.
o Ingreso por equivalencia.

Ver mas detalles en el siguiente link:

www.udb.edu.sv/udb/index.php/pagina/ver/matricula_admisiones

2- Inscripcién de Materias de Antiguo Ingreso

La inscripcion de materias es el proceso por el cual el estudiante, define los grupos
de clases y de laboratorios de cada materia que va a cursar, finalizando el proceso
con el pago de los aranceles correspondientes al ciclo.

Cl

Es requisito indispensable, estar solvente en Colecturia, Biblioteca,
Administracion Académica y no tener materias reprobadas en tercera
matricula.

Preinscribir materias en linea, revisar bien los grupos asignados y las
materias preinscritas antes de realizar la impresién del comprobante de
pago ya que una vez impreso, no se realizard ningun cambio de grupo
o cambio de materias. La pre inscripcién de materias es responsabilidad
directa del estudiante.

Retirar el comprobante de pagos e inscripcion o imprimirlo directamente
cuando realiza el tramite en linea.

Cancelar los aranceles del ciclo en la fecha que aparece en la boleta de
pago; si no lo hace en el tiempo definido, se le anula el proceso y tiene
que realizarlo de nuevo, quedando sujeto a los cupos disponibles en los
grupos.




[e] Las materias quedan inscritas automaticamente desde el momento
en que se realizan los pagos correspondientes.

2.1 - Inscripcion Extraordinaria

Cuando un estudiante, no puede presentarse a inscribir materias en el periodo
ordinario por motivos de fuerza mayor, se establece un periodo extraordinario de
inscripcién con un recargo en el pago. En este caso, la inscripcion de una asignatura
queda sujeta al cupo disponible.

3 - Retiro de materias

El retiro de materias es la accion por la cual un estudiante deja de cursar una o mas
materias de las que habia inscrito oficialmente.
Pasos a sequir:

o M N B

Ingresar al portal web con usuario y contrasena.
En el drea de Servicios seleccionar retiro de asignaturas.
Agregar la materia a retirar y dar finalizar proceso.

Imprimir boleta de pago y cancelar en Colecturia o en agencias y canales
electrénicos del Banco Agricola.

NOTA: Reglas que se aplican al retiro de asignaturas:

o Estar solvente con las mensualidades.

o Eltrdmite solo puede hacerse enlafecha establecidaen el Calendario Académico.

o Sise retira una asignatura por la que pagé laboratorio, no se devolverd el
arancel pagado.

o Una asignatura inscrita en primera matricula solo puede retirarse tres veces.

o Una asignatura inscrita en segunda matricula solo puede retirarse dos veces.

© Una asignatura inscrita en tercera matricula solo puede retirarse una vez.

4 - Otros Procesos Administrativos

Durante el ciclo académico y en las fechas establecidas en esta Guia Estudiantil
podras realizar los siguientes tramites:

o Retiro total de ciclo.
(En caso que el estudiante no pueda
continuar con sus estudios)

o Proceso de examenes diferidos.
(Por inasistencia a pruebas en caso de fuerza

mayor)

Ingresa al siguientes enlaces
para obtener mas detalles de
cada proceso:
www.udb.edu.sv/udb/index.php/
pagina/ver/procedimientos_
academicos

o Solicitud de comprobantes de notas.

5- Procedimiento para Incorporacion de Titulos Obtenidos en el Extranjero

Se define el siguiente procedimiento tomando como base el Reglamento de
Incorporaciones de la UDB:

La incorporacién es el procedimiento por medio del cual se homologa o se
convalida el grado académico conferido por una institucién de educacion
superior extranjera y que corresponde a un nivel de estudios de educacion
superior de El Salvador.

La Universidad Don Bosco aceptard solicitudes de incorporacién tunicamente
en las dreas relacionadas con su oferta académica.

Los pasos a seguir son los siguientes:

El interesado debe presentar en la Administracién Académica la siguiente
documentacion en original y copia:

a) Solicitud dirigida al Consejo Académico expresando su interés por
incorporar su titulo extranjero en la Universidad Don Bosco.

b) Comprobantes de su identidad (Pasaporte, DUI, etc).
¢) Titulo obtenido en la institucion extranjera.
d) Certificacion global de notas.

e) Plan de estudios de la carrera cursada y que desea incorporar.




f) Programas de las asignaturas.

g) Declaracion jurada de no haber iniciado el trdmite de
incorporacion en otra institucion de nuestro pais.

h) Cancelar en Colecturia $300.00 por el derecho de estudio del
expediente y anexar el recibo.

Toda la documentacién deberd estar certificada y/o apostillada por el Consulado o
Embajada de El Salvador en el pais que emite el titulo.

Los documentos redactados en idioma extranjero deben presentarse traducidos al
espanol por persona legalmente autorizada, a costa del peticionario.

Administracién Académica remite la documentacién a Consejo Académico
para que nombre una comisién que estudie la solicitud.

La comision tendra un maximo de sesenta dias para emitir una resolucién
a la peticién del interesado y la presenta a Consejo Académico.

El Consejo Académico emite el acuerdo correspondiente y entrega una
copia en original al interesado en un plazo no mayor a los quince dias.

Sila solicitud es aprobada, procede laincorporacién y el interesado cancela
el complemento de pago del proceso por US$700.00

El interesado presenta en el Ministerio de Educacién el acuerdo de
incorporacion emitido por el Consejo Académico, para que le realicen la
auténtica correspondiente.

No se atenderd una peticion de reconsideracion de una solicitud de
incorporacion que ha sido rechazada por la Universidad.

ORIENTACION A FUTURO
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