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MANUAL DE RETIRO DE
ASIGNATURAS PARA
ESTUDIANTES POR MEDIO DE
PORTAL WEB defnen los pasos e deben

realizarse para el retiro de
materias por parte de un

, , . estudiante activo y solvente.
Guia Técnica y

Con esto se pretende agilizar el
proceso de retiro de asignatura,
ahorrando tiempo y facilitando el
proceso a los estudiantes vy
personal administrativo
encargado de realizar dicha

gestion.
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INTRODUCCION

En este documento se muestran de forma sencilla los pasos a seguir para realizar el retiro de
asignaturas via portal web con este documento se busca que los estudiantes que cumplan los
requisitos previamente establecidos para el retiro de asignatura, conozcan los pasos que deben

seguir para lograr dicho propdsito (El retiro de 1 o varias materias).
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RETIRO DE ASIGNATURAS

Navegadores sugeridos para el uso optimo.

‘0
Google Chrome
Mozilla Firefox e

Sin embargo dicha accién puede ser realizada desde cualquier otro navegador de uso general
que soporte HTML y JavaScript.

Ingreso al modulo de retiro.
1. Abraun navegador de internet.
2. Ingrese esta direccién en la barra de direcciones de su navegador y presione la tecla
enter: www.udb.edu.sv/PortalWeb/

« >C H “D W.udb.edﬁswﬁor‘taI.Web_s“m

3. Introduzca su CARNET y clave y dé clic en.

24/11/2014 02:01:31 p.m. Usuarios: 28

Usuario: ;,Us,’f‘?rb,, Clave: [seseresananny| ]

académico de la Universidad Don Bosco

)
DE _

APRENDE: -
3| avance Aplicaciories Méviles

para Android Nivel 1y 2

M E SAI C rlairl"ld:t:fsom:nzl futuro

Centro de lanovaritn de Software para Miviles
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4. Unaveziniciada su sesidn, dirijase a la primera opcién llamada “servicios” ubicada en el

menu principal y en ella a la opcidn “retiro de asignaturas”

Retiro de Asignatursg

Inscripeion de cicle )
Bie

Pagos

Retiro de asignatura

1.

Una vez adentro del mddulo podremos apreciar la siguiente vista

Aca podremos observar la ultima fecha que dispone el estudiante para realizar el retiro
de la asignatura remarcada en el texto mostrado en rojo; una vez iniciado el proceso se
cuenta con 1 dia para poder realizar la gestion y luego de finalizado se cuenta con 1 dia

para cancelar el pago detallado en la boleta, de no hacer esto el proceso de retiro se
cancelard automaticamente.

Retiro de Asignaturas

Mostrar

01 2016
104 Ingeniena en Ciencias de la Computacion

2009 CuM: 79 Avance: 55.9 %

Asignaturas Inscritas

Codigo Asignatura uwv Mat Teo Lab Estado
ADS142 Analisis y Disefio de Sistemas || 3 01T Reprobada
EMAS11 Electricidad y Magnetismo 1 05T 16L |Reprobada
MATS513 Matematica Il 1 06T Reprobada
Retiros

Agregar Retiro asignatura Fecha ultima de Retiro de Asignaturas: 16/04/2016 07:40:21 a.m.

Ciclo Fecha Registro Generada Pagada

Ahi podremos observar las materias que el estudiante esta cursando actualmente, luego
debemos ir al boton “agregar Retiro asignatura”
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Retiros

Agregar Retiro asignatura
Evento: Agregar solicitud de retiro

Fecha ultima d

Asignatura

Analisis y Disefio de Sistemas Il

Asignaturas:

Electricidad y Magnetismo

Matematica Il

Crear Solicitud Cerrar

Se desplegari el listado de asignaturas cursadas actualmente para poder agregarlas a la
solicitud y luego finalizar con el botén “crear solicitud”

Se creard un detalle para que podamos comprobar la accién que estamos a punto de

realizar

Fecha Registro Detalle

012016 09/03/2016 10:20:59 a.m. Wer

Detalle de Solicitud
Cicla: 012016 Fecha: 09/03/2016 10:20:59 a.m. Maonto: $5.00000

Generada: Pagada:

Agregar Asignatura | Eliminar Retiro | Finalizar Proceso

Asignatura Detalle

ADS142 Analisis y Disefio de Sistemas Il $5.00 Quitar

Y si no podemos perfectamente retirar asignaturas o agregar una nueva por medio de
los botones “agregar asignatura” y/o quitar
Quitar asignatura

Agregar Asignatura | Eliminar Retiro | Finalizar Proceso

Asignatura Detalle
Analisis y Disefio de Sistemas |l $5.00 B

Detalle

Asignatura

Analisis y Disefio de Sistemas |l Quitar
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Adicionalmente si la materia no cumple los requisitos de retiro obtendremos un
mensaje como el siguiente:

Alerta!

Una o mas materias no cumplen reglas de

Si estamos seguros de la accién a realizar podemos darle “finalizar proceso”
mostrandonos una ultima advertencia:

| admacad.udb.edu.sv dice: * L

:Esta seguro de Finalizar Solicitud? Mo podra hacer ningun cambio despues

1 || Ewita que esta pagina cree cuadros de dialogo adicionales.

Aceptar Cancelar

Si estamos completamente seguros y presionamos aceptar

Respuesta correcta donde he retirado de manera exitosa la materia, generdndome un botdén
gue me llevara a una boleta de pago para finalizar con el trdmite administrativo.

Boleta de pago

Asignatura

ADS142 Analisis y Disefio de Sistemas |l

Luego de dar clic se descargara la boleta.
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& Guardar como .. v P @
QU 7] & » Usuario » Descargas » v|¢,H Buscar Descargas ,0'
Organizar v Nueva carpeta =] - @

4 .0 Favoritos - 3

& Descargas JQ;
Bl Escritorio | ‘| !
1| Sitios recientes % g L !k I3
& Onébrive ASPNET4-Compa DFD1.0PorInstint FreeDFD-1.1 full
- rtirSession-Modo oAlternativo
4 Bibliotecas StateServer-AppD ire
= omainAppld
|-¢| Documentos
(=] Imagenes ‘ ; ‘, = Il
@' Mdsica f E l m
B Videos L b B E | QJ
4 M Equipo Json80r1 LibreriaUDB Matematica Il MvcApplicationl
& Disco local (C:)
59 backup (\\168.24= ™ e - =
[N I =BllBoletaPago.pdf - “
Tipo: [Adobe Acrobat Document v]
4 Ocultar carpetas [ Guardar ] [ Cancelar ]

W0 b oo, UNIVERSIDAD DON BOSCO
g--;’ EI 2 COMPROBANTE DE PAGO DE RETIRO DE ASIGNATURA 01-2016
= [ % T Km.11/2 CALLE AL PLAN DEL PINO SOYAPANGO. TEL.: 2251-8200
= \ J - “ FECHA DE SOLICITUD: 08/03/2016
“u.¢  CARNET: NOMBRE:
CARRERA: Ingenieria en Ciencias de la Computacién
PLAN: 2009
No Asignatura Matricula GT GL Valor
1 ADS142 Analisiz y Disefo de Sistemnas I 1 mT 5.00
Total a Pagar: 5.00

NOTA: El proceso no tendra validez, s1 se cancela despues de la altima fiecha de pago.
Estoy de acuerdo con la nformacion detallada anteniormenie y conforme con los grupos de teoriais), laboratonio(s) retirados y enterado de que no se podra cancelar el retiro
del grupo posteriormente, ni devolucion de dinero.

ORIGINAL
[ ULTIMA FECHA DE PAGO |
Alumno 10/03/2016 Calector
COLECTOR 3109 Referencia de pago: 60000027
000000 OO
NPE:3110 0005 0020 1603 1100 0006 0000 0275

Si aln no hemos cancelado el monto de la boleta no podremos generar otra que contenga otra

asignatura, apareciéndonos un mensaje como el siguiente:
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