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En el presente documento se 

definen los pasos que deben 

realizarse para el retiro de 

materias por parte de un 

estudiante activo y solvente. 

 

Con esto se pretende agilizar el 

proceso de retiro de asignatura, 

ahorrando tiempo y facilitando el 

proceso a los estudiantes y  

personal administrativo 

encargado de realizar dicha 

gestión. 

 

Depto. Desarrollo Informático: 

Tel (503) 2251-8200 ext. 1842 
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INTRODUCCIÓN 

 

En este documento se muestran de forma sencilla los pasos a seguir para realizar el retiro de 

asignaturas vía portal web con este documento se busca que los estudiantes que cumplan los 

requisitos previamente establecidos para el retiro de asignatura, conozcan los pasos que deben 

seguir para lograr dicho propósito (El retiro de 1 o varias materias). 
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RETIRO DE ASIGNATURAS  

 

Navegadores sugeridos para el uso óptimo. 

Google Chrome  

Mozilla Firefox  

Sin embargo dicha acción puede ser realizada desde cualquier otro navegador de uso general 

que soporte HTML y JavaScript. 

Ingreso al módulo de retiro. 
1. Abra un navegador de internet. 

2. Ingrese esta dirección en la barra de direcciones de su navegador y presione la tecla 

enter: www.udb.edu.sv/PortalWeb/ 

 
 

3. Introduzca su CARNET y clave y dé clic en . 

 

 

http://www.udb.edu.sv/PortalWeb/
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4. Una vez iniciada su sesión, diríjase a la primera opción llamada “servicios” ubicada en el 

menú principal y en ella a la opción “retiro de asignaturas” 

 

Retiro de asignatura 
 

1. Una vez adentro del módulo podremos apreciar la siguiente vista 

 

Acá podremos observar la última fecha que dispone el estudiante para realizar el retiro 

de la asignatura remarcada en el texto mostrado en rojo; una vez iniciado el proceso se 

cuenta con 1 día para poder realizar la gestión y luego de finalizado se cuenta con 1 día 

para cancelar el pago detallado en la boleta, de no hacer esto el proceso de retiro se 

cancelará automáticamente.  

 
Ahí podremos observar las materias que el estudiante está cursando actualmente, luego 

debemos ir al botón “agregar Retiro asignatura”  
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Se desplegará el listado de asignaturas cursadas actualmente para poder agregarlas a la 

solicitud y luego finalizar con el botón “crear solicitud” 

 

Se creará un detalle para que podamos comprobar la acción que estamos a punto de 

realizar  

 
Y si no podemos perfectamente retirar asignaturas o agregar una nueva por medio de 

los botones “agregar asignatura” y/o quitar 

Quitar asignatura 

 
Agregar asignatura 
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Adicionalmente si la materia no cumple los requisitos de retiro obtendremos un 

mensaje como el siguiente: 

 

 

Si estamos seguros de la acción a realizar podemos darle “finalizar proceso” 

mostrándonos una última advertencia:  

  
Si estamos completamente seguros y presionamos aceptar 

Respuesta correcta donde he retirado de manera exitosa la materia, generándome un botón 

que me llevará a una boleta de pago para finalizar con el trámite administrativo.

 

Luego de dar clic se descargará la boleta. 
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La boleta de pago es similar a la que se muestra a continuación: 

 

Si aún no hemos cancelado el monto de la boleta no podremos generar otra que contenga otra 

asignatura, apareciéndonos un mensaje como el siguiente:  
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