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Contactos

Atencién de

Consultas generales
Qy 2527-2300

(O 7989-1377

Departamento de

Administracion Académica

Qs 2527-2300

@ 7986-4040/ 7471-5661

) administracion.academica@udb.edu.sv
fatima.gutierrez@udb.edu.sv
graduados@udb.edu.sv

Biblioteca
Qy 2527-2312 Ext. 112
() biblioteca@udb.edu.sv

Teléfonos de emergencia UDB

Oficina de
Mercadeo y Nuevo Ingreso

Qs 2527-2307
(O 7507-4333
() udb.postgrados@udb.edu.sv

Colecturiay pagos
Q, 2527-2300

(O 7039-8040
(&) patricia.villacorta@udb .edu.sv

UDB Virtual

(O 22518253

Los siguientes teléfonos han sido habilitados para
realizar llamadas en caso de emergencia, tanto para que
los estudiantes puedan comunicarse con sus familiares
como para recibir lamadas:

Qy 2527-2300 Recepcion, Campus Antiguo Cuscatlén
Q, 2527-2307 Dpto. de Mercadeo, Antiguo Cuscatlan
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Corpus Normativo

©

Mision UDB

Vision UDB

®

Valores UDB

Somos una institucion de educacién superior con carisma salesiano dedicada
a la formacion integral de la persona humana, por medio de la investigacion,
la ciencia, la cultura, la tecnologia, la innovacién y el compromiso con la
comunidad para la construccién de una sociedad libre, justa y solidaria.

Una universidad salesiana, lider a nivel nacional y referente a nivel regional
por su modelo educativo; reconocida por la innovacion curricular; por el
desarrollo profesionaly la internacionalizacién de sus estudiantes, educadores
ypersonal de gestion; por la ejecucion de proyectos de investigacion, desarrollo
e innovacion; por sus publicaciones de impacto; por sus programas de grado
y postgrado acreditados internacionalmente; por sus programas a distancia
Unicos e innovadores; por el mejoramiento continuo de la calidad y por la
gestién de sus recursos fisicos, tecnoldgicos y financieros para la sostenibilidad
de la institucion.

VERDAD
Es la razon de nuestra labor docente, de investigacién y de proyeccién social,
que busca la verdad mediante la rigurosidad cientifica y los valores cristianos.

INTEGRIDAD

Promovemos la dignidad de toda persona humana, hombre y mujer, a través
de una educacién y un estilo de relaciones que garantice la integralidad de su
desarrollo personal y social.

SOLIDARIDAD
Formamos personas que vivan comprometidas con la justicia para hacer una
sociedad mds solidaria y humana.

ESPIRITUALIDAD
Compartimos una visién del mundo y de la persona en sintonia con el
Evangelio de Cristo.

RAZON

La disponibilidad al didlogo, a la empatia; la educacién al sentido critico, a
pensar con libertad, al descubrimiento y adhesién a los valores éticos, a la
formacion de la conciencia moral, para la construccién de la sociedad.

AMABILIDAD
Una experiencia comunitaria basada en la presencia cdlida y con espiritu de
familia.

RESPONSABILIDAD

Sinergia y adhesién a la propuesta educativo-pastoral de la Universidad,
desde la diversidad de la Comunidad Académica, para garantizar el alcance
de los resultados mediante el trabajo y la innovacion. valores evangélicos, la
flexibilidad del estilo educativo de Don Boscoy la preocupacién por acomparnar
al joven en su proceso de madurez; asi como el perfil del profesional que

convoca.
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1- Calendario Académico 2021
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01 al 05 - Convocatoria para entrega de documentos de graduacién
(cierre proceso administrativo).

05 - Ultimo dia de inscripcién extempordnea (Nuevo Ingreso).

17 - Miércoles de ceniza.

25 - Leccién Inaugural.
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Calendario Académico 2017
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01 - Dia del Trabajo (asueto).

03 - Inicia proceso de Nuevo Ingreso para postgrados Ciclo 02-2021
10 - Dia de la Madre (asueto).

14 al 20- Taller de Psicologia Individual.

21 - Dia del Educador Salesiano.

22 - Reunién de graduandos.

24 al 28 - Semana de Ceremonias de Graduacion.

25 - Misa de graduandos.
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07 - Inicia inscripcion de asignaturas Nuevo Ingreso para
postgrados Ciclo 02-2021.
17 - Dia del Padre (asueto).
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®  30-Ultimo dia de inscripcién extempordnea (Nuevo Ingreso).
31 - Inicio de Vacaciones Agostinas.
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31 julio al 06 agosto - Vacaciones agostinas.
23 al 27 - Convocatoria para entrega de documentos de graduacion
(cierre proceso administrativo).
®  28-Open House Antiguo Cuscatldn para carreras de grado.




Calendario Académico 2017
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® T4 octubre - Inicia proceso de Nuevo Ingreso para postgrados Ciclo 01-2022.
30 octubre y 06 noviembre - Toma de fotografia de graduandos por Facultades.




NOVIEMBRE

DICIEMBRE
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®  02-Diade difuntos (asueto).

05 al 11 - Taller de Psicologia Individual.
®  20-Reunidén de graduandos.

22 al 26 - Semana de ceremonias de graduacion.
Y 23 - Misa de graduandos.
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®  02-Iniciainscripcion de asignaturas Nuevo Ingreso para postgrados
Ciclo 01-2022
@  23-Inicio de vacaciones de fin de ario.




Acta No. 38-2010

El Consejo Académico acuerda:

£L FUMAR NO ks Hasro e Topos, por so: POR UNA MEJOR CONVIVENCIA

Declarar a toda la Universidad
como campus libre de humo,
porlotanto se prohibela practica
PROHIBIDO de fumar en todas las areas y
s ambientes de la Universidad

TODAS LAS AREAS
Don Bosco en ambos campus.

UNlVERSlDD ’ Este acuerdo deja sin efecto al

100% LIBRE DE HUMO emitido en el acta No. 26-2007,
confecha 24 de Juliode 2007.
IMPORTANTE
' En el Reglamento General Administrativo-Académico
REGLAMENTO .
GENERAL los estudiantes pueden conocer los aspectos que

'ADMINISTRATIVO-ACADEMICO

norman los procesos académicos y administrativos; asi
como las actividades que deben desarrollar durante
su proceso formativo.

Puede accederse a través del siguiente enlace:

https://bit.ly/ReglamentoUDB

Programa de un segundo idioma

La UDB, consciente de laimportancia de dominar una segunda lengua para el éxito
profesional, ha establecido como REQUISITO DE GRADUACION el Nivel B1 de un se-
gundo idioma para estudiantes de Maestrias y Doctorados.

Para facilitar la obtencién del Nivel B1 de un segundo idioma, la Universidad Don Bosco
ofrece programas de inglés y francés en las siguientes modalidades:

Campus Antiguo Cuscatldn
» Programas Inglés y Francés Intensivo.

« Programas Inglés y Francés Sabatino.

Informacion:
Escuela de Idiomas
- Teléfonos: 2251-8219
2527-2307
- e-mail: idiomas.postgrados@udb.edu.sv




2- Costos para el aho 2021
Pagos de Matriculas e ingresos

Reingreso $60.00
Gastos de graduacién Doctorados $600.00
Gastos de graduacién Maestrias $1000.00
Recuperacién calidad de egreso $58.00
Tramite de ingreso Maestria en Gerencia de Mantenimiento Industrial $34.00

(UCA - UDB)*

* Este arancel no aplica para el resto de programas de postgrados.

® Por Acuerdo de Consejo Académico, los pagos de matricula e ingreso realizados,

no se devuelven si el alumno se retira de la Universidad.

Otros Pagos

Reposicion de carné $5.00
Recargo de mensualidad después del 15 de cada mes $20.00
Retiro de cada una de las materias $5.00
Tramite de equivalencias externas $10.00
Cada materia concedida por equivalencia externa $10.00
Constancia de estudios certificada $10.00
Certificacion de notas $25.00
Certificacion de notas en inglés $50.00
Constancia de estudios $5.00
Cambio de carrera $20.00
Evaluacion de suficiencia $60.00
Evaluacion de suficiencia inglés y francés $30.00
Reporte de notas $3.00
Constancia de pagos realizados $5.00
Constancia de horarios de estudio $5.00
Reposicion de carta de egreso $5.00
Constancia de costos de carrera $5.00
Reposicion de titulo $60.00




1-Doctorado en Educacion

Director del Programa:
Dr. Milton Ascencio
Tel.
2251-8200 ext 1713.
e-mail:
milton.ascencio@udb.edu.sv

2 - Doctorado en Teologia

Director del Programa:
Dr. Juan Vicente Chopin
Tel.
2527-2318
e-mail:
juan.chopin@udb.edu.sv

Programas Estratégicos e Innovadores 2021

Modalidad: Semipresencial

Numero de asignaturas:
16 asignaturas

Duracion:
2 afos de cursos
2 afios de investigacion y tesis doctoral.

Titulo a obtener:
Doctor / Doctora en Educacién

Modalidad: Semipresencial

Numero de asignaturas:
Doctorado: 14 asignaturas

Duracion:

Programa de 4 afos distribuidos asi: 2 afios de
cursos semipresenciales que corresponden a los
dos afos de la maestria, 1 aflo de seminario de
graduacién para eleborar el Anteproyecto de Tesis y

1 afo para trabajo de tesis doctoral.
2 afos de investigacion y tesis doctoral.

Titulo a obtener:
Doctor / Doctora en Teologia




3 - Doctorado en Ciencas Sociales

o

Directores del Programa:
Dr. Mario Zetino
Dr. Carlos Ivan Orellana
Tel.
2210 - 6600, ext. 240 2527
-2320
e-mail:
dcs@uca.edu.sv
ivan.orellana@udb.edu.sv

4 - Maestria en Educacion

Programas Estratégicos e Innovadores 2021

Unidades responsables de la ejecucion:
Facultad de Postgrados de la UCAy la
Vicerrectoria de Estudios de Postgrados
de la Universidad Don Bosco (UDB).

Modalidad: Semipresencial

Nidmero de asignaturas:

20 asignaturas

Duracion:

4 anos, divididos en: 5 ciclos para los cursos, y
3 ciclos de seminario de graduaciény
redaccién de tesis.

Titulo a obtener:
Doctor / Doctora en Ciencias Sociales
(Cotitulacion UCA-UDB).

Director del Programa:
Dr. Milton Ascencio
Tel.
2251-8200 ext 1713.
e-mail:
milton.ascencio@udb.edu.sv

Modalidad: Semipresencial

Numero de asignaturas:

12 asignaturas

Duracioén:

Programa de 2 afnos para completar los cursos
semipresenciales mds 6 meses para finalizar el
trabajo de graduacién. Los dos afios de maestria
equivalen a los primeros afios del Doctorado en
Educacién (programa lineal).

Titulo a obtener:
Maestro / Maestra en Educacion




5- Maestria en Teologia

Director del Programa:
Dr. Juan Vicente Chopin
Tel.
2527-2318
e-mail:

juan.chopin@udb.edu.sv

6 - Maestria en Ciencias Sociales

Directores del Programa:
Dr. Mario Zetino
Dr. Carlos Ivan Orellana
Tel.

2210 - 6600, ext. 240
2527 -2320
e-mail:
dcs@uca.edu.sv
ivan.orellana@udb.edu.sv

Programas Estratégicos e Innovadores 2021

Modalidad: Semipresencial

Numero de asignaturas:

14 asignaturas

Duracion:

Programa de 2 afnos para completar los cursos
semipresenciales mas 6 meses para finalizar el
trabajo de graduacién. Los dos afios de maestria
equivalen a los primeros ainos del Doctorado en
Teologia (programa lineal).

Titulo a obtener:
Maestro / Maestra en Teologia

Unidades responsables de la ejecucion:
Facultad de Postgrados de la UCAy la
Vicerrectoria de Estudios de Postgrados de la
Universidad Don Bosco (UDB).

Modalidad: Semipresencial

Nidmero de asignaturas:
16 asignaturas

Duracion:

Programa de 2 anos para completar los cursos
semipresenciales mas 6 meses para finalizar el
trabajo de graduacién. Los dos afos de
maestria equivalen a los primeros afios del
Doctorado en Ciencias Sociales (programa
lineal).

Titulo a obtener:
Maestro / Maestra en Ciencias Sociales
(Cotitulacion UCA-UDB)




Programas Estratégicos e Innovadores 2021

7 - Maestria en Gerencia de Mantenimiento Industrial

Unidades responsables de la ejecucion:
Facultad de Postgrados de la UCAy la
Vicerrectoria de Estudios de Postgrados de la
Universidad Don Bosco (UDB)

Modalidad: Semipresencial

Niumero de asignaturas:
Directores del Programa: 16 asignaturas
Mg. Laura Orellana Duracion:
Mg. José Luis Martinez 2 afos (4 ciclos) y 6 meses (proceso de
Tel.2210-6600 ext 279 graduacion)
2527-2315 Titulo a obtener:
e-mail: Maestro / Maestra en Gerencia de

lorellana@uca.edu.sv Mantenimiento Industrial (Cotitulacion UCA-

jose.martinez@udb.edu.sv UDB)

8 - Maestria en Gestion de la Calidad

Modalidad: Semipresencial

Numero de asignaturas:

14 asignaturas

Duracion:

2 afnos (4 ciclos) y 6 meses (proceso de graduacién)

Director del Programa:
Mg. José Luis Martinez
Tel.
2527-2315
e-mail: Titulo a obtener:
jose.martinez@udb.edu.sv Maestro / Maestra en Gestion de la Calidad




Programas Estratégicos e Innovadores 2021

9 - Maestria en Gestion del Curriculum, Diddctica y
Evaluacion por Competencias.

Modalidad: Semipresencial

Numero de asignaturas:

12 asignaturas

Duracion:

2 afos (4 ciclos) y 6 meses (proceso de graduacién)

Directora del Programa:
Mg. Sandra Carolina Duran

Tel.
2527-2322 Titulo a obtener:
e-mail: Maestro / Maestra en Gestion del Curriculum, Didactica
sandra.duran@udb.edu.sv y Evaluacion por Competencias

10 - Maestria en Politicas para la Prevencion de
la Violencia Juvenil en Cultura de Paz.

Q

Modalidad: A distancia
Nidmero de asignaturas:
12 asignaturas

Director del Programa: Duracioén:

Mg. Juan Carlos Torres 2 afos (4 ciclos) y 6 meses (proceso de graduacion)

Tel.
2527-2321
e-mail:

juan.torres@udb.edu.sv

Titulo a obtener:
culturadepazUDB Maestro / Maestra en Politicas para la Prevencién de la
@culturadepazUDB Violencia Juvenil en Cultura de Paz




Programas Estratégicos e Innovadores 2021

11 - Maestria en Gestion de Energética y Disefio Ambiental

Modalidad: Semipresencial

Numero de asignaturas:
16 asi
Director del Programa: 6 aS|g'rjaturas
. . Duracion:
Mg. Francisco Adonay Molina - . L
Tel 2 afos (4 ciclos) y 6 meses (proceso de graduacién)
2527-2317 Titulo a obtener:
e-mail: Maestro / Maestra en Gestion Energética y Disefo
francisco.molina@udb.edu.sv Ambiental

12 - Maestria en Seguridad y Gestion de Riesgos Informdticos

@ Modalidad: Semipresencial
Numero de asignaturas:
16 asignaturas
Duracion:
2 afos (4 ciclos) y 6 meses (proceso de graduacién)

Director del Programa:
Ing. Herson Serrano Chacén, Msc
Tel.
2527-2303 / 2527-2307 Titulo a obtener:
e-mail:

Maestro / Maestra en Seguridad y Gestion de Riesgos
herson.serrano@udb.edu.sv

Informaticos
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13 - Maestria en Arquitectura de de Software

=

Modalidad: A distancia

Numero de asignaturas:

17 asignaturas

Duracion:

2 afos (4 ciclos) y 6 meses (proceso de graduacion)

Director del Programa:
Ing. Mauricio Orlando Figueroa, MSc.
Tel.
2251-8253
e-mail:
mauricio.figueroa@udb.edu.sv

Titulo a obtener:
Maestro / Maestra en Arquitectura de Software
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14 - Diplomados de Especializacion

La Universidad Don Bosco brinda una
amplia oferta de carreras con enfoque
especial para una sociedad que avanza;
muchas de ellas, Unicas a nivel nacional y

regional que garantizan una colocacién
laboral acorde a la formacion.

Oferta académica

Diplomado de Especializacion para la Administracion de Windows Server
Diplomado de Especializacién en Configuracion y Administracion de GNU-LINUX
Diplomado de Especializacion en Seguridad Informdtica

Diplomado de Desarrollo de Aplicaciones Empresariales en JAVA

Diplomado de Desarrollo de Aplicaciones Empresariales con Tecnologias.NET
Diplomado de Especializacion para la Gestion del Administrador de Bases de Datos
Diplomado de Especializacion en Redes Informdticas (CCNA)

Diplomado de Especializacion en Desarrollo de Aplicaciones Web con Javascript

Director TI:
Ing. Dennis Cervantes Nufiez
Tel.
(503) 2527-2319
e-mail:
dennis.cervantes@udb.edu.sv




3- Formas de financiamiento

Para el estudio de postgrados, Maestrias y Doctorados, la Universidad Don Bosco
ha establecido un plan de pagos para la inversion total de cada programa, distribuido
en cuotas mensuales que corresponden a la duracion de cada uno.

- Para Maestrias, el plan de pagos es distribuido en 24 cuotas mds $1,000 del proceso
de graduacion (a cancelar en 3 cuotas después de obtener su calidad de egreso).
- Para el Doctorado en Teologia son 36 cuotas mensuales mds $600 del proceso de

graduacion (a cancelar en 3 cuotas después de obtener su calidad de egreso).

- Para el Doctorado en Educacion son 48 cuotas mensuales mds $600 del proceso de
graduacion (a cancelar en 3 cuotas después de obtener su calidad de egreso).

- Para el Doctorado en Ciencias Sociales son 36 cuotas mensuales, 6 matriculas de
$100 cada una mds el proceso de graduacion.

Otra forma de financiar sus estudios de postgrados es accediendo a la linea para

créditos de estudio. La solicitud debe presentarla directamente al banco de su
preferencia, adjuntando la documentacion requerida por el mismo.

Instituciones financieras Contacto

Pedro Paredes
pparedes@bancoagricola.com.sv

Banco Agricola
2210-9706
7029-7523
Aida Sermeno
Banco Davivienda

aida.sermeno@davivienda.com.sv
2556-2356

Vitelio Gonzalez
vitelio.gonzalez@bfa.gob.sv
2289-1014

7861-6429

Banco de Fomento Agropecuario

Aida Gutiérrez
Banco Promerica agutierrez@promerica.com.sv
2513-5840

Beatriz Gil
adilia.gil@hipotecario.com.sv
2525-1296
7985-7824

Banco Hipotecario

Iris Pineda
creditos_ocl1@bts.com.sv
2259-7037 7705-9431

Banco de los
Trabajadores Salvadorefios




4- Comunicaciones Importantes

Para estar informado de algunas disposiciones académicas, es importante leer
detenidamente lo siguiente:

—_—

Q

La preinscripcion de materias
puede realizarse en linea,
ingresando al portal Estudiante
admacad.udb.edu.sv/PortalWeb/

de la Universidad; donde puede
acceder en linea a: Preinscripcion
de asignaturas, ficha, expediente
estudiantil y notas de cada
evaluacién realizada.

/4
La preinscripcion de materias es

responsabilidad directa
del estudiante.

De no realizarse el trdmite de
retiro de una materia que se
dejo de cursar, la asignatura se
considerard reprobada tanto
para efectos internos

como externos.

(4
Sino se efectda el pago de la

mensualidad a mas tardar el 15
de cada mes, habra un recargo
por mora.

Al retirarse de la Universidad sin
hacer el tramite de Retiro Total
del ciclo, las materias inscritas

se registraran como reprobadas
y deberdn pagarse las cuotas
pendientes si se desea continuar
estudiando en la Universidad.

If
Retiro de asignaturas y

retiro total.

o Una asignaturaen 12
matricula puede ser retirada
un maximo de tres veces.

o Una asignatura en 22
matricula puede ser retirada
un maximo de dos veces.

o Una asignatura en 32
matricula puede ser retirada
una sola vez.

© El retiro total de asignaturas
solo puede realizarse dos
veces durante toda la
carrera.




Departamentos que

Ofrecen

Asistencia

- al -
@ Estudiante @

1- Biblioteca

\Y

2- Colecturia

BIBLIOTECA

RAFAEL
MEZA AYAU

UNIVERSIDAD DON BOSCO

La Biblioteca Rafael Meza Ayau le
ofrece los siguientes servicios:

En esta unidad puede realizar los
siguientes tramites:

o Préstamo de libros y
material bibliogréfico.
o Salas de estudio grupal e individual.
o Recursos electronicos de informacion.

oPagos correspondientes a la
inscripcién de cada ciclo, tramites
ordinarios y extraordinarios.

Contacto:
Tel. Campus Antiguo Cuscatlan:
2527-2309 Ext. 109

Contacto:

Tel. Campus Antiguo
Cuscatlan: 2527-2312 Ext. 112
e-mail: biblioteca@udb.edu.sv

@ Biblioteca“Rafael Meza Ayau”
UDB - Oficial




Administracion Académica . . . . .
Puede realizar tramites de equivalencias, retiro

de materias, cambios de carrera, extension de
certificacionesy constancias, tramites de graduacién
e informacion general sobre temas académicos.

Nota: estos procedimientos se realizan en linea dentro
del Portal Estudiantes (solicitud y pago) en las fechas
establecidas en el calendario académico, pagando el
arancel respectivo segun instructivos.

Contacto:

Tel. Campus Antiguo Cuscatlan: 2527-2300 Ext. 129
e-mail: fatima.gutierrez@udb.edu.sv

WhatsApp: 7986-4040 / 7471-5661

Pastoral Universitaria ) ) ) »
Esta unidad crea espacios de animacion

pastoral, orientacion espiritual y formacion
permanente siempre bajo el carisma salesiano.
Desde acd se impulsa el Asociacionismo

@ Salesiano Universitario.

PASTO RAL o

Edificio CDIU, primer nivel.
[VERSIDAD DON BOSCO o] 2251-8200, Ext.1767
e-mail: pastoral@udb.edu.sv

@ pastoraluniversitaria.udb




DEPARTAMENTO DE
PROYECCION SOCIAL

Universidad Don Bosco

La Universidad Don Bosco mantiene viva su mision de educar, privilegiando la
centralidad de la persona y su formacion integral para impulsar el desarrollo,
formando profesionales comprometidos y que transforman vidas.

Q El Centro de Desarrollo de Carrera (CDC) es una de las apuestas
de la UDB que se orienta al futuro con la finalidad de fortalecer
CENTRO DE a sus estudiantes y a la Comunidad Educativa en general como

eSO o parte de su Proyeccién Social
CARRERA ‘

Solicite mas informacién:
Tel.: (503) 2251-8213 - Whatsapp: 7600-6229
@ CDC.UDB

A continuacion le describimos los diversos programas
del Departamento de Proyeccién Social:

[ Programa Incorpérate =~ - - ——— == —— - — - - — ———————

El Programa de Acompafamiento e
Inserciéon Laboral acerca oportunidades
de primer empleo y de mejoras
laborales, impulsa actividades de

INCORPO'RATE formacion y orientacion para el
desarrollo de competencias acordes a las
exigencias del ambito laboral.

Contacto:

e-mail: incorporate@udb.edu.sv

(] IncorporateUDB




[4 Programade Orientacion de Carrera (POC)  ———————————————

()"UDB

Un programa de atencién y orientacién, disefiado
para potenciar capacidades y habilidades a través
de la formaciéon continua, con el objetivo de
fortalecer el perfil profesional y que este sea mas
competitivo en el mercado laboral.

Contacto:
e-mail: poc@udb.edu.sv

[A Servicio Social Estudiantil ~— - — - == = = — = - — - — - — - ——__

Es la aplicacion practica de los conocimientos y una
oportunidad de fomentar el compromiso social, por
medio de la contribucidon al desarrollo de las
comunidades y a la solucién de problemas.

Contacto:
e-mail: serviciosocial@udb.edu.sv




[ Programa PROMUEVE =~ - ——-—-—-—————————————— - ——————

El Programa de la UDB para el empoderamiento
de la mujer, Promueve, es una plataforma de

‘4 intercambio en temas investigativo-académicos,

desarrollo de capacidades para la gestidn,
entrenamiento y cooperacidon entre mujeres,

PROMUEVE asi como divulgacion de acciones realizadas,

con el propésito de abrir un espacio de
empoderamiento de la mujer en sus diferentes
campos de accion.

Contacto:

e-mail: promueve@udb.edu.sv

[A Programa de BienestarIntegral @~ - - - ——- - —— - ————————————

. El Programa de Bienestar Integral, tiene por

‘ objetivo motivar una vida saludable, brindando
herramientas que promuevan el bienestar fisico,

Programa de mental y espiritual, de la Comunidad Educativa

Bienestar Integral contribuyendo en su desarrollo personal vy
Universidad Don Bosco profesional.

Contacto:
Tel.: 2251-8213




Ill- Procedimientos Académicos Administrativos

1- Admisiones

Es el acto previo a cualquier otra accién académica como alumno de la Universidad
Don Bosco, tanto para nuevo ingreso como para quienes continian o vuelven a la
Universidad después de un ciclo o mds. Por esta accion el estudiante se convierte en
un ELEMENTO ACTIVO DE LA UDB.

Los alumnos pueden efectuar sus tramites de ingreso en cualquiera de las
siguientes modalidades, para cada una de las cuales, existen procedimientos
establecidos:

o Nuevo ingreso.
o Ingreso continuo.
o Reingreso.

Ver mas detalles en el siguiente enlace:
http.//www.udb.edu.sv/udb/pagina/matricula _admisiones

2- Inscripcién de asignaturas de Nuevo Ingreso, Antiguo Ingreso, Cambios de Carrera
y Reingreso

Para poder inscribir asignaturas:

[a] Es requisito indispensable, estar solvente en Colecturia, Biblioteca,
Administracion Académica.

lb] Agregar y revisar las materias asignadas a inscribir. Una vez finalice y
pague la primera cuota, no hay cambios de materias. Esta accion es
responsabilidad directa del estudiante

[c] Lasmaterias quedan inscritas automaticamente desde el momento en
que se realizan los pagos correspondientes.




3 - Retiro de Asignaturas y Retiro Total de Ciclo

o El retiro de asignaturas es la accion por la cual un estudiante deja de cursar una o
mas materias de las que habia inscrito oficialmente.

o Retiro total del ciclo: Es cuanto retira oficialmente todas las asignaturas inscritas
en el ciclo.

Pasos a sequir:

& [ N

v

Ingresar al portal Estudiante con usuario y contrasena.

En el menu de Servicios FIEES SIGGTTES (- A seleccionar Retiros.
En la pagina que se despliega dar clic al botén “Retiro Asignatura”

Agregar la(s) materia(s) a retirar, dar clic en el botén “Crear Solicitud”y dar
finalizar al proceso.

Puede realizar el pago a través del POS virtual en el Portal Estudiantes o
imprimir boleta de pago para pagar en Colecturia UDB, agencias o medios
electrénicos del Banco Agricola o BAC Credomatic.

NOTA: Normativas que se aplican al retiro de asignaturas:

o Estar solvente con las mensualidades.

o Una asignatura inscrita en primera matricula solo puede retirarse tres veces.

o Una asignatura inscrita en segunda matricula solo puede retirarse dos veces.

o Una asignatura inscrita en tercera matricula solo puede retirarse una vez.

o Retiro total de ciclo solo se puede realizar en dos ocasiones durante el
tiempo de duracién de la carrera.




4 - Solicitud de documentos en linea

Durante el ciclo académico y en las fechas  Desde el Portal Estudiante puede
establecidas en esta Guia Estudiantil podras realizartrdmites enlinea y
realizar los siguientes tramites: consultar informacion de
procesos en las opciones:
“Solicitud de Documentos” o
“Procedimientos Académicos”.

o Reporte de Notas.

o Certificacién de Notas.

o Certificacion de Programas.

o Certificacién de Titulo.

o Certificacién de Plan de Estudios.

o Constancias de Estudio y Horarios.

o Programa de Estudios de las Asignaturas.
o Reposicion de Titulo Universitario.

o Reposicion de Carta de Egreso.

(@

Conozca detalles de procesos
Nota: La solicitud de evaluacién diferida se académicos en el siguiente enlace:
hacen directamente con las escuelas. https.//bit.ly/ProcesosAcademicos

Ver  Reglamento  General — Administrativo-
Académicoenelsiguienteenlace:
https://bit.ly/ReglamentoUDB

5- Procedimiento para Incorporacion de Titulos Obtenidos en el Extranjero

Se define el siguiente procedimiento tomando como base al Reglamento
Administrativo Académico de la UDB:

m La incorporacion es el procedimiento por medio del cual se homologa o se
convalida el grado académico conferido por una institucion de educacion
superior extranjera y que corresponde a un nivel de estudios de educacion
superior de El Salvador.

m La Universidad Don Bosco aceptard solicitudes de incorporacion tnicamente

en las dreas relacionadas con su oferta académica.

Los pasos a seguir son los siguientes:

[1] Elinteresado debe presentar en la Administracion Académica la siguiente
documentacién en original y copia:

a) Solicitud dirigida al Consejo Académico expresando su interés por
incorporar su titulo extranjero en la Universidad Don Bosco.



https://bit.ly/3r2mSzv

b) Comprobantes de su identidad (Pasaporte, DU, etc).
¢) Titulo obtenido en la institucion extranjera.

d) Certificacion global de notas.

e) Programas de Estudios de las asignaturas.

f) Declaracion jurada de no haber iniciado el trdmite de
incorporacion en otra institucion de nuestro pais.

g) Pagar en Colecturia los aranceles por el derecho de estudio del
expediente y anexar el recibo.

Toda la documentacién deberd estar certificada y/o apostillada por el Consulado o
Embajada de El Salvador en el pais que emite el titulo.

Los documentos redactados en idioma extranjero deben presentarse traducidos al
espanol por persona legalmente autorizada, a costa del peticionario.

Administracion Académica remite la documentacién a Consejo Académico
para que nombre una comisién que estudie la solicitud.

La comision tendra un maximo de sesenta dias para emitir una resolucién
a la peticion del interesado y la presenta a Consejo Académico.

El Consejo Académico emite el acuerdo correspondiente y entrega en
original al interesado en un plazo no mayor a los quince dias.

Sila solicitud es aprobada, procede la incorporacién y el interesado paga el
complemento de pago de los aranceles.

El interesado presenta en el Ministerio de Educacién, Ciencia y Tecnologia
(MINEDUCYT) el acuerdo de incorporacion emitido por el Consejo
Académico, para que le realicen la auténtica correspondiente.

No se atenderd una peticion de reconsideracién de una solicitud de
incorporacion que ha sido rechazada por la Universidad.
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POSTGRADOSUDB

Campus Antiguo Cuscatlan

Final Av. Albert Einstein, No. 233,
Colonia Jardines de Guadalupe, La Libertad.
El Salvador, C.A.

e
Instituciones
Salesianas
de Educacion
Superior

&

postgradosudb.edu.sv

Campus Soyapango
Calle a Plan del Pino, km. 1 1/2,

Ciudadela Don Bosco, Soyapango,
El Salvador, CA. Apdo. Postal 1874
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